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Det sker, at et dokument ikke lukkes korrekt og star som udchecket, selv om du har lukket det. Nar
dokumentet forbliver udchecket betyder det, at tilfgjelse/tilrettelse ikke gemmes i Acadre, og dokumentet
bliver liggende pa P-drevet som ikke bliver ryddet op.
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En indikator for om dokumentet er lukket korrekt, er om denne boks kommer op [ Y —

nar du lukker det.

L
Er det ikke lukket korrekt ned, far du denne besked hvis et dokument e =]
o . . . I 0 N Dokumentet er checket ud af Gitte Lund Hansen, og kan derfor kun
abnes for redigering (dobbeltklik). W oo s it Lani Henien, ?

Sager kan ikke afsluttes, hvis der er udcheckede dokumenter pa sagen. Derfor er det vigtigt, at se efter, om
man har udcheckede dokumenter liggende.

Det gg@res helt enkelt: Luk alle dokumenter inden du starter pa nedenstaende
1. Veelg arbejdslister i genvejspanelet
2. Marker "Mine arbejdslister” og tryk F5 for at opdatere.

3. Antal “Udcheckede dokumenter” vises i parentes. Klik pa listen og dokumenterne bliver
vist.

4. Hgjre klik pa et dokument og vaelg “Check dokument ind” og svar OK
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