Gode rad, nar du skriver til nettet

Teenk pa din modtager
Teenk igennem, hvem hjemmesiden henvender sig til, s& sprog og indhold passer til
modtageren.

Skriv det vigtigste farst i teksten
Vi er utdlmodige, nar vi leeser tekst pa nettet. Skriv dit vigtigste budskab i farste seetning, sa
leseren bliver pa siden.

Skriv kort

Mange bliver hurtigt treette af at scrolle ned i teksten. En tommelfingerregel er, at en nettekst
hgjst ma fylde 50% af den tilsvarende papirtekst. Er din tekst lang, sa overvej, om det er en
fordel at inddele den i flere undersider.

Undga meget lange saetninger
Vi leeser langsommere pa nettet, s& undga meget lange seetninger. Pas ogsa pa med indskudte
seetninger.

Del teksten op
Brug overskrifter, underoverskrifter, punktopstillinger og inddelinger i afsnit. Det ggr teksten
mere overskuelig og leesevenlig. Afsnittene skal kunne leeses som selvstaendige tekster.

Veer dus med modtageren
Skriv 'du’ til lseseren, sa viser du, at | er i gjenhgjde. 'De’ signalerer distance til modtageren.

Skriv mundtligt
Forestil dig, at du har en telefonsamtale med din leeser. Undga ord og ordstillinger, du ikke
ville bruge i telefonen.

Skriv i et aktivt sprog
Undga passiv (s-form) af udsagnsordene. Pas pa med ord, der ender pa —ing, -else, -hed og —
ion. De gor teksten mere abstrakt og svaerere at forsta.

Skriv konkret, ikke abstrakt
Tag udgangspunkt i modtagerens hverdag. Jo mere konkret sproget er, jo mere vedkommende
og forstaelig er teksten for modtageren.

Fa andre til at leese teksten
Bed en anden laese teksten igennem, inden du leegger den p& nettet. Sa fanger | stavefejl og
uklarheder.

Opdatér teksten
Sgrg for at vedligeholde hjemmesiden, s& informationerne er korrekte og opdaterede. Sa far
modtagerne lyst til at vende tilbage og falge med i, hvad der er sket siden sidst.



