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Vejledning til oprettelse af APV til gravide og ammende

APV - gravide og ammende

Arbejdsmiljgloven stiller krav om, at der skal udarbejdes skriftlig APV for den gravide og
ammende for at sikre, at arbejdet planlaegges og tilrettelaegges sundt, sikkert og
forsvarligt, hvilket omfatter bade fysisk og psykisk arbejdsmilja.

Sadan opretter du en APV for gravide og ammende

® EG SafetyNet = APV > Spergeskemaer > Opsatning og udsendelse N - .
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B Handlingsplan : 2 ommune - Kopi arbejdsmilj, skal alle virksomheder afholde en arlig

arbejdsmiljsdroftelse.




Start med at navngive skemaet. Dette letter det efterfglgende arbejde. Vaelg et sigende
navn fx "APV for gravide og ammende” efterfulgt af den gravides initialer eller
medarbejdernummer.

Klik pa fanen "udsendelse”. Under modtagere vaelges "Specifikke modtagere”. Ved "send

meddelelser med” vaelges hvordan APV for gravide og ammende sendes ud. Det anbefales
at anvende e-Boks.

.' EG SafetyNet = APV > Spergeskemaer > Opsaetning og udsendelse > Spargeskema administration

Navn Arbejdspladsvurdering (APV) for gravide og ammende i Aabenraa Kemmune - Kopi (3)
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«" EG SafetyNet = APV > Sporgeskemaer > Ops@ining og udsendelse > Spargeskema administration
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Der seaettes flueben i "Specifikke medarbejdere”. Her kan medarbejder sgges frem ved "sgg og
tilfgj" og indtaste navn og klik "s@g".

(I tilfeelde af, at medarbejderen ikke kan fremsgges, kontaktes MED- og Arbejdsmiljgteamet
pd mail.)

Markér den korrekte medarbejder.

Under "E-mail-skabelon” veelges "APV-gravide og ammende”

Klik pa flueben

Tilgeengelig udfyldes med "gyldig fra dato” og "til og med dato”. Dette er vigtigt, da det er
fristen for besvarelse af APV'en. Der saettes flueben i "udsend”.

Der kan nederst pa denne fane ogsa seettes en pamindelse p3, sa medarbejder bliver rykket
indtil APV'en er besvaret.

Tryk "Gem", s& sendes APV-skemaet ud.

" EG SafetyNEt = APV > Spe er s@ining og udsendelse > Spergeskema administration
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Sadan finder du besvarelse og opretter handlingsplan pa
APV - gravide og ammende

Svarlste

v v~ F

Nar APV'en er besvaret, kan der oprettes en handlingsplan

Ga ind under fanen "APV" i venstre bjaelke, klik pa "spgrgeskemaer” og klik pa "svarliste”.
P34 denne side veelges og klikkes pa aktuelle skema "APV - gravide og ammende” og
derefter klikkes pa "s@g” ude i hgjre side. Det er her navngivningen pa skemaet er vigtig, sa
man kan finde den korrekte besvarelse.

WAL X|B
D Afdeling Respondent Begyndelsesdato Fardiggerelsesdato
D (i} X ﬁ @ l'-Eh @ Personalekontor  Stine Vikkelse Clausen / Personalekontor  26-08-2024 08:47 26-08-2024 08:50
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Sa kommer denne linje frem, hvor du kan se aktuelle besvarelser. Her er mulighed for flere
handlinger pa aktuelle spgrgeskema. For at starte/abne handlingsplan, klikkes pa ikonet til
hgjre (papiret med +) — og sa er handlingsplanen klar til at blive udfyldt.

Det er ogsa her, du kan gemme en kopi af besvarelsen. Veelg PDF og gem den i
Personalemappen i SD-Ign.

Nar APV'en ikke laengere er aktuel, arkiveres den ved at klikke pa arkivmappen. Det er altid
muligt at fremsgge arkiverede APV'er, hvis der bliver brug for det.
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Handlingsplan

" EG SafetyNet — Handlingsplan > Handlingsplaner > Handiingsplanredigering @ @
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Be:

B Handlingsplan o« = B 1 U v AY Y Arbejdsmiljoorganisation  Staben (AMC v

Der er en del felter, der er udfyldt pa forndnd. Det er muligt at eendre indholdet ved at klikke
pa rullepanelet fx hvis der gnskes en anden tovholder.

Felterne "Lgsning” og "Opfglgning” er dér, hvor man kan notere evt. aftaler og deadlines.
Handlingsplanen er som standard fortrolig, s den er kun synlig for de involverede. Derfor er
det vigtigt at tilfgje den gravide som fx tovholder.

Husk at gemme.
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