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Udvaelgelse af stikprgvekontrol

Er du kommet til at foretage stikprgvekontrol? — Navigationssedlen her hjzelper trin-for-trin

med udveelgelse af stikprgvekontroller automatisk/manuelt.

Fase Kommentar Tast
Igedelsestilsynet Forst skal ledelsestilsynet abnes Opgaveliste
abnes Vla batChJObbet I Opgave/ISten I [:\Ledelsestilsynforstilling'001163:Le-
Prisme. : emne : v
Forhandsvisning
= a = Slet pamindelse
Se eventuelt videovejledning "S§- e o 1ot
. ” N
dan ébner dU l batCh " Abn Ledelsestilsynsarkivl:}
Valg af afdeling | I ledelsestilsynet markeres den af-
deling, som der skal tages stik-
(o]
prgve pa. 1023312215 - Serviceafdeling
=+l 1023312216 - Vikarer

Det er vigtigt, at afdelingen er

° 1023312217 - Fzlles
markeret med en bla linje.
Automatisk ud- | Ved gnske om at lade systemet —
vaelgelse udveelge en stikprgve, da trykkes = g—-

Manuel udveel-
gelse

pa knappen "Automatisk udvael-
gelse til stikprovekontrol”.

N.B. Systemet udveelger en stik-
prgve pd 5% af antal bilag u/Ign.

Til hgjre for tilsynsvisningerne fin-
des rullefeltet "Vis poster for...”

I rullefeltet veelges "Sidste m4&-
neds forbrug anvendes til stikpro-
ver”.

Ledelsestilsynrappol

m

Automatisk udvaelgelse ti
stikpravekontro

_Tilsyn-1 (Afd-Tveergdende [«

Overskrift 1

Overskrift 2

I Vis poster for...

-]

Kolonne

[Sids:e méneds forbrug  anvendes til stikpraver [ 1

Forbrug %l dags dato 2
Kontroller bilag Fakturaen pa posteringen ses ved 0
at trykke p3 "Vedhzeftede filer”.
Vedheefteds Luk

I det nye vindue veelges enten “Se
OIOUBL fakturaer” eller "Abn do- Stet
kument”. :

Se OIOUBL Abir

fakturaer dokument

Fakturamodtager
Fakturaafsender
Varelinjer
Brutto-/netto belgb

Se desuden Powerpoint dag 1.

Husk at afslutte kontrollen ved at
trykke pa "kontrollér”.

N.B. Kontrollerede poster kan ses
i arkivet og fremgar af posterin-
gerne i Prisme.
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