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Ventende kreditorfakturaer

Har du styr pa om alle kreditorfakturaer er hdndteret? - Navigationssedlen her hjeelper trin-

for-trin med gennemse om der er kreditfakturaer der endnu ikke er betalt.
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Se eventuelt videovejledning "S§-
dan 8bner du i batch”.
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Ventende kredi-
torfaktura

I menuen gverst i ledelsestilsynet
veelges knappen "Ventende kredi-
torfakturaer”.

Det anbefales at sortere pa for-
faldsdato ved at trykke pa over-
skriften "Forfaldsdato”.

Derved letter det kontrollen for
overskreden betalingsfrist.

N.B. Faktura der fremgar af listen
er udtryk for, at de endnu ikke er
konteret og godkendt til betaling.
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Forfaldsdato

Sadan gemmes
dokumentation

Ved enten at tage et skaermprint
eller ved brug af klippeveaerktgjet
er der mulighed for at gemme do-
kumentationen.

OBS. overskreden betalingsfrist
eller faktura til forfald snart.

Af skaermklip til hgjre (taget den
13. juli), er 5 fakturaer forfalden
og yderligere 2 til forfald inden for
de naeste par dage.
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