
 

 

Flyt, lås, lås op eller fjern dokument 
 
Hvis du gerne vil flytte et dokument til anden sag eller måske fjerne dokument til 
skraldespanden, kan dette ske både når dokumentet er låst eller ulåst. 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Tre hurtige:  
1) Sæt flueben ved dokument, som du vil flytte eller fjerne 
2) Flere muligheder….. 
3) Fjern dokument – uanset om det er låst eller ulåst. 
 
 

 
 
 

Læs mere her: 

Trin for trin hæfte: Side 52 - 66  

Acadre E-Learning (Acadre Web Dokumenter og 
dokumentoprettelser mv.) 
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