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Overstregning af felsomme oplysninger i PDF

Nar der gives aktindsigt i en sag, kan der vaere behov for at skjule eller fjerne falsomme
oplysninger. I den analoge verden er det sket ved at kopiere dokumentet og overstrege
oplysningerne med sort tusch. I denne vejledning kan du se, hvordan det ggres digitalt.

Fremgangsméde:

Opret aktindsigtssag i CM og dan aktindsigtsdokumentet i Webklienten - se vejledning pa
Medarbejderportalen. Gem dokumentet uden at I3se.

Aben herefter dokumentet for redigering i Webklienten
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Du far denne besked
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DOKUMENT Primzer sagspart + Sag: 19/35938 - Dokument: 273050419

Tag dokument offline

Dokumentet er nu blevet tjekket ud.

Du har enten selv valgt at tjekke det ud eller ogsa har du klikket pa "Rediger indhold” pa et dokument, som ikke kan redigeres | Acadre eller
redigeres pa denne enhed, fx en iPad.

Klik pa linket neden for og vaelg "Gem som” for at redigere dokumentet uden for Acadre.

Nar du er fzerdig med at &2ndre dokumentet, skal du tjekke det ind igen, for at andre kan se dine &ndringer.
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26. Dokument — ma ikke udleveres

Journalnr.: 61009/19 Ikke overfort til aktindsigtssagen
Dok. dateret: 30-01-2019
Nalaimenttyme- 1T

Hojreklik pa feltet for redigering af egenskaberne og vaelg farven sort, seet flueben i
‘Brug egenskaber som std’ og fortsaet med overstregning.

(Opsaetningen gemmes, s& man skal kun vaelge standardfarve én gang)
Dokumenttype: U

Dokumenttitel: Systemkoordinering. Notat fra mode den 19. oktober
Afsender/modtager: Tora Djernaes
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Udseende | Generelt | Korrekturoversigt
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Journalnr.: 61009/19

Dok. dateret: 30-01-2019
Dokumenttype: U
Dokumenttitel: Maodenotat fra ¢

11.01.2019 og revideret rollebeskrivel
Afsender/modtager: Peter Nicolaise
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VIGTIGT: Folg nedenstdende arbejdsgang helt preecist!
Gem dokumentet pa dit skrivebord vha. ‘Gem som’ under Filer
- Dokument og notatoversigt.POF - Adobe Acrobat Reader DC

Rediger Vis Vindue Hjzlp

[ Abn.. Ctrl+0

Opret PDF online...

Gem som.. Shift+Ctrl+5

Gem som andet k

TIPS: Nar dokumenter gemmes pa skrivebordet, bliver de automatisk fjernet og du far ikke
dubletter i Datakvalitet.

Luk dokumentet og vend tilbage til Acadre webklienten.
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Veelg ‘Tjek ind’ under Offline
Fremsgg dokumentet, skriv evt. Versionskommentar og veelg Vis mere

arter Denmark &3 Persondata i offentlig forv... 33 Fores ‘|’Je|< et OHHHE dOkument lnd
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DOKUMENT - /2 Valg dokument: * | PDF til aktindsigt.pdf
Tjek ind
—|— d Versionskommentar:
99 A Fortryd tjqTGekind
Dokumentet er nu blevet tjekket ud. ~ Vis mere
Du har enten selv valgt at tjekke det ud

Her saettes flueben i Konvertér tekst til billede. Angiv evt. hvilke sider der skal
konverters.

Alle sider med rettelser skal konverteres til billede, ellers kan overstregningen fjernes.
~ \is mindre

Hvis du har valgt et PDF dokument, kan du her vaelge at konvertere teksten i dokumentet til et billede samtic
ikke lzngere kunne rette i den konvertere del af teksten. Funktionen kan benyttes i de situationer, hvor det
dardveerkiajerne i Adobe Reader til at skjule teksten samt denne funktion til at gere ndringerne permanen
Brug funktionen med omhu, da dokumentet kan komme til at fylde sd meget, at det ikke kan sendes. Konve

Konvertér tekst til billede: v

P3 alle sider: Ja

P3 udvalgte sider:

Maksimal filstarrelse: 9 MB (Digital post)
Billedkvalitet: | Normal vl |

Slut af med at gemme og I8se dokumentet

der = &3 GDPR og KLE - Nye kurser...

~ Skift « Vis~ Offline ~

Mappe: Test journalisering « Dokument:

Las

Flyt til mappe

PDF Samler

Nu kan dokumentet sendes til parten som har anmodet om aktindsigt.
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