Navigationsseddel til MinPortal
EKSPORTER DATA

Aabenraa
Kommune g_,

I denne navigationsseddel lzerer du, hvordan data kan eksporteres fra MinPortal til Excel

eller PDF. Denne funktion kan for eksempel benyttes, hvis du gnsker at:

- arbejde videre med data
« vedheeftet data til en dagsorden

- danne dokumentation til brug i forbindelse med det manedlige ledelsestilsyn eller

en fraveerssamtale.
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som du gerne vil
eksportere
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data

@verst pa siden veelg ikonet med,Ee
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Abn i Designer ..

Eksportér...
Derefter abner en boks, med flere
Vaelg muligheden | valgmuligheder — herunder Egenskaber ..
"Eksporter” "Eksporter”.
Vaelg denne mulighed. om
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EKSPORT TIL

Veaelg til hvilket
format, du gnsker

Du har nu mulighed for at vaere, om
du gnsker at eksportere til Excel eller

s ZEI Excel

at eksportere PDF. “i PDF
data Foretag dit valg. -
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. Du har mulighed for at eksportere Alle
Veaelg hvilken del fl forskelli L R |
f del af visninaen ere forskellige visninger i MinPorta _

at c 9 pa én gang. Som udgangspunkt er der v [
i MinPortal, du fl . 2
onsker at szgt ueben i dep visning, somodu ser .

pa MinPortal, nar du starter pa Tilsyn 1 Afd-Tvaerg
eksportere . )

processen til eksportering af data.

Tilsyn 2 Afd-Individuel

Seet For at foretage eksporteringen skal du
eksporteringen i afslutte med at trykke pa "Eksportér” Eksportér Annuller
gang nederst pa pop-up vinduet.

Den eksporterede Excel-fil laagger sig

nederst i venstre hjgrne pa din A oronom ot (s

. skaarm.

Hvis du

eksporterer til Klik pa denne.

Excel, aben da Vaer opmaerksom p3, at filen kan

denne indeholde personhenfgrbare
oplysninger og foretag dit valg i
forhold til arkivering derefter.
Hvis du

eksportere til
PDF, s& abner
filen automatisk
op

I nogle opseetninger kreever det lidt
mere at fa lov til at udskrive PDF-filen.
Print PDF-fil _ o <
I venstre gverste hjgrne pa siden
vaelges printikonet.
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Udskriv

Gem og vaelg et drev for placering af el sider

filen. .n Annuller
Inden print kan

foretages, skal Veer opmaerksom p3, at filen kan
PDF-filen gemmes | indeholde personhenfgrbare
oplysninger og foretag dit valg i
forhold til arkivering derefter.

Destination B GemsomPDF v

Sider Alle v

Sider pr. ark 1 v

Den gemte PDF-fil 3bnes og kan

Print PDF-filen herefter printes eller fremsendes.
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