N - afshoting of sagat™

Se her hvordan du afslutter mange sager pa én gang:
1. Sgg dine abne sager frem.
2. Klik én gang pa den fgrste sag, som du vil afslutte.
3. Hold Ctrl-knappen nede mens du klikker pa de gvrige sager.
4. Hajreklik pd en af de markerede sager og vaelg "Opdater sag”,
"Skift sagsstatus” og "A - Afsluttet”.

Vel
Sagsansv. enhied: [T Digitalisering J Adgangskgde: [y Centraladministrati 7] Styring... &
Sagzansvarlig: Igi |Gertrud Davids Fink J Adgangzaruppe: I =l Projekt...
- | A - Afsluttet
Stedfzestet: I F"D”tet I j Fiern Projekt
DBS:data: [Fos07-2013 [*] J Samlesag
| Sagsfist [Fosoroonz -5}
Tillzruttet samlesagen: Dpialgirig..
Optalgninger... |
Sager
| ki | Lobenr. | Sagstitel | S agzindhold /
2010 a2 Acadre Integration med R ambal Care Diverze matenale
2010 42880 Indkeb af Acadre Input Management system Modul til Acadre til import af eksterne dalakil
2011 27069 My viewer til TIF - DagengRestBeablos Beskrivelse og kommunikation vedr. problems
2010 54752 4.2 - Opgradering af Acac Feltvazlger Opgraderingsprojekt

2011 19801 Vejledninger til Acadre ve "5

2009 424 Acadre - statistikmulighed 22

2012 38505 EBR integration tl EM dal_Wistil sortering
2011 44647  Diverse fra IT-afdelingen  cpfgigning...
2010 51539 Acadre - tilagzaftale 02 pa op
2011 12481 ESDM - FESD kontrakt pé &c IRl St sempsialine (= et

Diverse vejledninger
Acadre - Intemn forankring - Aftalt m¢d Traen
lie  Valg af lesning til integration i forhpld bl Acac
ITIL, blanketter, politikker m.m.

2008 49415 Dokumentation Acadre ES  TJ2rm sager Skift afdeling E - Under behandling
2010 2700 Projekthandbog - hjzlpen Udskris liste Eil,.. > Skift sagsansvarlig P - Passiv
2007 32743 Veiledning journalisering [EELELIRUECUIEESN T Veiledning 5 - Periodeskiftet
L1 2010 10167  Acadre BU-modul - kontra  CPdater i attache Kontrakt, modulbeskrivelse m.m.
& 20m 46516  Releasenote, nyheder. rel Abannér pd sag Diverse materiale og nyheder
71 2008 5730  Acadre Svartidsmalinger | FapParter b Swartidstest endnu ikke godkendt.
— |7 2009 261 Acadre modul Miljasag - il It Acadre modul Milissag
L-fl_ 2008 55329 Acadre Integration med Workbase Acadre Integration med Workbase
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5. Fglgende billede kommer frem, hvis der er dokumenter i
sagerne, der endnu ikke er |3ste. Klik herefter pa Udfar.

‘D@ aaaaaaaaa Sagaet [Test- 55dan ashttes en sag (ol x|
° Bemastning [
yyyyyyyyyyy
“"Bﬂ Sagsincheld [Test Sidan afshles en sag
orgersenvice
Sagsansy. enhedt Gy
o ! - E Sags, | Dok, . | Titel Dato Sagsbehar\d\evl Dk, tyDel
Sagsansvarl: A
iat og Udvkling e sh _ [Conny ezt || [ (2 13723367 | [7] 18694813 Test - Dokument 3 5082013 154857 csch N
tedasstet: I ioitet
[ [ 13 13/22367 | [7) 18634613 Test - Dokumert 2 Z5062M3 164809 csch N
fingen 0B deto i
lortor 13 12/22367 | [7] 1863841 Test - Dokument 1 BOGAMINEATN csch N
b S agsfrist |F
Tikehiet sarlesagen:
Klik pa Udfgr
Ignorer | Annuler | < Tilbage Wemsies | Udfar
m— | okumenter 2 x|
e B —_—. T I |

6. Sagerne er nu afsluttet og lukket for redigering. Det samme
gaelder for dokumenterne i sagen. Du kan stadig se i sagen.

Du kan bruge samme metode, nar du vil afslutte én sag ad gangen.

Hvis du er i tvivl om en sag kan afsluttes:
1. Sgg din sag frem, og undersgg om den er faerdigbehandlet.
2. Hvis den er feerdigbehandlet, sa vaelg Sagsstatus A - Afsluttet
og klik pa knappen Gem.

Q Gogaver Sagsinfermation H 3
[% Dagsodenspurkier 7 KI | k a Gel n
“ » Sagstype: EMSAG v Sagfes 5T v Sagedatel [rg02208 |~ e € p
Sagstitsl: [Klargering af sager il arkiveking - Fortrpd
oretiukne s
a Eemaikning B ding |
n v Sagsinchold Histork
i i —
Sagsansv. ephed: [Byradsackiotarit | Stying
=l Proiekt.

Har du spgrgsmal kan du kontakte en IT-superbruger.

Safremt der mod forventning kommer nyt til din afsluttede sag,
skal du blot oprette en ny sag og lave en henvisning til den
afsluttede sagqg.

I undtagelsestilfeelde kan IT-afdelingen genabne din sag - Opret da
en opgave i AdHocIT og veelg

HovedKategori |Acadre j

Underkategori |Op|55ning af sager og dokumenter i egen afdeling j
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