OneTooX digital post — mini guide

Forsendelse af individuelle breve fra Acadre eller Word via DynamicTemplate
Post sendes ved hjeelp af CPR/CVR nr. til borgerens eller virksomhedens digitale postkasse.
Al post sendes som sggbar PDF i A4 format.

Hvis breve oprettes i écadre og Forsendelser Gennemse Vis Udvikler Acadre |[dynamictemplate
modtageren er part pa sagen, er der -

mulighed for at overfgre CPR-nr / CVR-nr. )) @ (] @

ved hjeelp af brevskabelonen.

COneTooX|Forsendelses-bilag | Online Info

Nar brevet er klar til udskrift/forsendelse
veelges fanen DynamicTemplate. Klik pd
"Send dokument”.

Forsendelse Status

Dialogboksen for OneTooX dbnes og klarggr til forsendelse.

}} OneTooX - 0580_N-201-aabenraa_1 — O =

Forsendelse | Forsendelsesliste | Gemte bilag | Indstillinger | Om OneTooX

Undersager dokument

Dialogboks:



}} OneTooX - 0580_N-201-aabenraa_1 - O pd

Forsendelse | Forsendelsesliste | Gemte bilag | Indstillinger | Om OneTooX

Dokumenttype: [Alm brev duplex S/H v
Afleveringssted: |F’r:av ferst Digital Post ellers Fjernprint v|
e . Prioritet:

Tilfgj returadresse Land: |Danmark V| B - Economique V|

Personnr./CVR: (i ] P-Mummer

Dokumenttitel: Dokument?

Afsenderkontaktpunkt |Generel post til Aabenraa Kommune v

Tillad svar ®3a O Nej

doc2archive l
Dokument2 B ) e
2 sider i dokumentet (1 ark, 246 KB) Klik elfer trask for at tilfaje til forsendelsen

Economique
7,20 kr.

Der er ingen gemte bilag. Tilfaj bilag tif
bilagsbakken ved at traskke fra Windows
eller ved at sende til OneTooX.

Din forsendelse har ingen bilag. Tilfgj bilag fra bilagsbakken ved at
Klikke eller traskke, eller tilfej bilag fra Windows ved at traekke
dem hertil.

Hent bilag H Vis forsendelse H Send

Brev sendt som digital post:

Nar modtageren er valgt fra — Schneider,Hans Henrik Lerbask

Acadre Kontakter overfgres Personnr./CVR:

CPR/CVR automatisk til I / 251065 i

OneTooX. Man kan ogsa taste Dokumenttital: Brev fra Aabenraa Kommune]|

direkte i feltet, hvorefter navn :

vises ovenfor til kontrol af at Svarpostkasse: Post til Aabenraa

man har indtastet korrekt

CPR/CVR

Brev som fjernprint:

Hvis modtageren ikke har en Dokumenttype:

digital postkasse udskrives og |A|rn brev duplex S/

sendes brevet af KMD Afl inassted: Alm brev simplex S/H

(det fremgar af portoen). evenngssted. Brev duplex Farve
Tilfgj returadresse Brev simplex Farve

HUSK at alle breve som standard

sendes som Alm brev duplex OPERA ALMEREV

S/H. TABULEXA




Undtaget er breve hvor forstdelsen af indholdet er afhaengig af, at det modtages i farver, f.eks.
kortbilag eller andet med farvelagte signaturer.

grev til udlandet: Danmark |
. . - v
Veelg land i rullemenuen - det ELLEY Danmark

er ogsa muligt at sgge/skrive i Afghanistan

feltet. Albanien

Oplysning om porto: S ————
Vie . ; Diaita POST —— Quickbrev

Hvis modtageren har en digital
postkasse kan dette ses pa
oplysningen

om hvad portoen er.

P P DANMARK

5,65 kr. 14,00 kr.

Tilknytning af bilag fra Acadre
Bilag tilknyttes nar udskriftsprocessen er startet. I Udskriv dokument I
N&r der skal tilknyttes bilag fra Acadre er det enkleste
at vaelge OneTooX som standardprinter: Send dokument 4

Ldskriv liste til... 3
- Forlad udskrif_tsbilledet abent _ Fiyt til mappe
- Vaelg doc2mail som standardprinter e

- Find bilagene i Acadre
- Hgjreklik og vaelg udskriv

Dokumentet omdannes til PDF og laegges

Klikc eller traek for at tilfgje til forsendelsen

i bilagsbakken i OneTooX PP =
= 4= |- Kontakthieraki Eboks

Bilagene f;zjjes til brevet ved klik pé den 5,65 kr. 4 | My version af sikker post funktioner
grgnne pil
Tilknyttede bilag kan omdgbes, brug Brev fra Aabenraa Kommune & POST ——
hajreklik 5 sider i dokumentet (266 KB} P P DANMARK

6 sider i alt (4 ark, 318 KB)
OBS: Bilag gemt i OneTooX opdateres 5,85 kr.
ikke i bilagsarkivet og du er selv
ansvarlig for ajourfa@ring. P ﬁfo},;n‘or;ﬁar 1 side o
Tilknytning af bilag fra stifinder I " Omdgb |
(drev/mappe) _
Klik pa det grgnne kryds
Sggevindue abnes - find dokument og klik , o
pg 3ben Klik eller trask for at tilfaje til forsendelsen

4 ) Kontakthieraki Eboks
4 [ My version af sikker post funktioner




pusKcetioumel e 2l
bilag —

fra Stifinder pad sagen!

Forsendelse via Udskriv
(manuel indtastning af modtager-data)

'_1 Dok umenter

Jd—.ﬁIv

d tid on EEDETK'I 45
“ge My enhed [E:)
_'f Faorvaltringzdrey for Teknik og kil

ICHentede
ICTIKPS Brug
[C=aMine Figu

*'ﬂ" Gruppedrey for Byg og Ejendamm I Musik
’-*"' F'ru:ugramlndstllllnger [F:]

Veaelg udskriftsmenu / Ctrl+P og vaelg OneTooX som printer.

Printer: IchEmaiI

Kopier:

v Alle |CutePDF Writer

[ ;L:tu _
Microzoft XPS Docurment Writer
(" Sider |PDF24 Fax

» Flere|POF24 PDF

POFCreator

1 iﬁEDPF{TEIDE aal::lenraa local\1018-Kopicente
Sider, dg1040-Digitalizering on 580PRT001.aabenraa.l

OneTooX dialogboksen abnes. Indtast CPR/CVR og send brevet.

Opsaetning af forsendelse og tilknytning af bilag er beskrevet pa side 2

og 3.

HUSK at gennemse brevet fgr det sendes - benyt 'Vis forsendelse’

Brev fra Aabenraa Kommune

2 sider i dokumentet (1 ark, 120 KB)

&) POST ——

dem hertil,

Hent bilag || Vis forsendelse |I

P P DaNMARK

5,65 kr.

Din forsendelse har ingen bilag. Tilfa] b'."ag fra bilagsbakken ved at
Klikke eller traskke, eller tilfa] bilag fra Windows ved at traekke

Send

Iy Carel
[F=hhl s By i




Hvis der er fejl i brevets tekst [Standard
eller opsaetning vender du -
tilbage til brevet ved at klikke |
pd krydset og svare OK til at [

lukke. Py )
'.e_l Der er print igang. Er du sikker pd du vil lukke?
- 4 <

Fremgangsmaden benyttes

uanset om brevet

sendes/udskrives fra Acadre, -]
Word, Diaform+ a Komm
eller andet program. it (1 ark, 120 KB) |

Annuller |

p p SRR | | rork 2f

Oversigt over egne forsendelser
Forsendelsesliste tilgas via ikon pa dit skrivebord

OneTooX

Bemeerk:
Fanen forsendelse vil vaere blank

¥} OneTooX - 0580_N-201-aabenraa_1 - O x

Forsendelse | Forsendelseslista | Gemte bilag | Indstillinger | Om OneTooX

27-04-2021
r2 Idag -

Jobld Afleveret Titel Afsender Modtager Afleveringssted Dokumenttype Status

Nulstil || Sgg || Eksportér

Hent flere forsendelser

Dokumenttitel:

Modtager: P-Nummer:

Tidspunkt: Status:
Afleveringssted: Postprioritet/land: - L5 BegEn:
Sider/ark: Filstorrelse:
Arkivering: Dokumenttype: S Dl
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