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Der er mulighed for at anvende genvejstaster i Prisme. For at få vist en komplet oversigt over 
genvejstaster – højreklik et vilkårligt sted i Prisme og vælg ”vis genveje”. 
 
Vi har lavet en liste med de mest anvendte herunder: 

 
Handling: Genvejstast: 

Overfør til excel CTRL+SHIFT+E 

Kopier markeret indhold CTRL +C 

Indsæt indhold fra udklipsholder CTRL +V 

Zoom ud og ind CTRL +”Scroll med musen” 

Opdater billedet du står på SHIFT +F5 

Opdater alt F5 

Gem ændringer CTRL +S 

Flyt markør til næste felt TAB 

Flyt markør til forrige felt SHIFT +TAB 

Flyt markør inden for samme felt (fx i kontostreng) PIL TIL VENSTRE/HØJRE 

Indsæt ekstra konteringslinje (e-fakturaer og finanskladder) PIL NED 

Åbn rullepanel ved indtastning af dimensioner i kontostreng ALT+PIL NED 

Udskriv rapport CTRL+P 

Luk siden ESC 


