Navigationsseddel: Udskriv faktura fra opkreevningsmodul

eller fagsystem

Fase

Forklaring

Tast

Sag faktura

Fakturaer fra opkreevningsmodulet og fagsystemer bliver i mod-
seetning til fritekstfakturaer dannet-/indlaest i Prisme som palignin-
ger. Derfor ligger fakturaerne ikke vedheeftet som ved fritekstfaktu-

raer, men kun de medsendte tekster der fremgar af fakturaerne.

Har man brug for at fa vist en udskrift af sin faktura, f.eks. for at
sende den manuelt, eller via mail kan dette gares pa fglgende

made.

Fremsgg fakturaen via "Fakturajournalen”.
Klik "Debitor”

Under forespgrgsler og rapporter — Fakturaer, vaelg "Fakturajour-

nal”

Fremsgg faktura via fakturanummer, CVR/CPR nummer eller gv-
rige oplysninger som normailt.
Eks: (I eksemplet er anvendt CPR nummer. Fakturanummer er mest ngj-

agtig.)

Standardvisning *

I Debitor

< Forespargsler og rapporter

| " Fakiuraer ‘

Falturahistorik /
Fakturajournal

Dokument ’

Vis faktura Klik "Vis/udskriv” gverst til venstre i menuen.
| det efterfglgende billede skal markgr veere sat til ”Ja” i "Udskriv”. _ A/
Klik "Ok” m
Faktura vil nu blive vist p& skaermen.
Udskiv og luk Faktura kan udskrives til printer eller PDF som normal.
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Klik pa ”Printeren” gverst til hgjre. 2
Veelg "Udskriv” efter valg af printer. =]
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Er faktura udskrevet, ga retur via "pil” gverst til venstre. —
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