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Vedheeft bilag
Funktion: Vedhaeftning af bilag pa finanskladder og e-fakturaer.
Fase Kommentar Tast
Formal Vedheeft dokumentation pa
finanskladder, eller vedheeft
yderligere bilag pa e-fakturaer.
Vedheeft pa Vedheeft altid bilaget pa Veelg: o o @0 =

finanskladde

KREDITORLINJEN.

(overst i hgjre hjgrne)

Veelg fil

V&Ig: HNytll _ ”Filll _ HFiIu _ ”OKH

& Heem NtV 1 Aben Standardvizning
] . . \S;:;aﬁ;;l;; Opret et nyt dokument. Overfer dokument
Veelg: "Gennemse” og find filen pa | e _ _
eget drev eller skrivebord. (e i |_ _\
I W‘ TCRM i
Nar dokument(erne) er vedhzeftet,
tryk pa pilen for at returnere til & Doem ‘ gt ‘
kladden
Markering Antallet af vedhaeftede bilag kan ses
pa clipsen (i dette tilfzelde to > 0 @0 o
vedhaeftede bilag)
Vedhaeft pa e- | Vedheeft altid bilag fra oversigten Veelg: 5 o0 @0 -

faktura over ventende fakturaer.
(overst i hgjre hjgrne)
Veelg fil Veelg: "Nyt” - "Fil” - "Fil” — "OK < g O .
Standardvisning
Standardvisnine Opret et nyt dokument -
Veelg: "Gennemse” og find filen pa Vedhafti | o | OVverfor dokument
eget drev eller skrivebord. (e ]
O\’fﬁirs\i LEJSSME H Gennemse H
Ii:\,‘ 1 PSRM
N&r dokument(erne) er vedhzeftet, Lo ]
tryk pa pilen for at returnere til
kladden < HBoem ‘ t Nyt~ ‘
Notat Man kan ogsa indseette notat. o Hrnv
Samme fremgangsmade for bade s Oprt et dment
finanskladde og e-faktura. Veelg blot
"Notat” i stedet for "Fil” : ]
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