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Evalueringssamtaler for kontorelever - formål, tidsplan og deltagere 


[bookmark: _Toc395603311]Første års elever
	Samtale/Formål
	Tidsplan
	Deltagere

	[bookmark: _Toc395603315]Første samtale - prøvetidsevaluering

· At vurdere om eleven skal fortsætte uddannelsen
· At vurdere elevens faglige, personlige og sociale kompetencer
· At vurdere om eleven trives
	Hvis uddannelsen påbegyndes den 1. oktober, og der ikke er skoleperioder i prøvetiden, udløber prøvetiden den 31. december. Det anbefales, at prøvetidssamtalen afholdes i begyndelsen eller senest midt i december, så der er tid til at følge op på samtalen og – hvis det bliver nødvendigt – gennemføre en partshøring, inden prøvetiden udløber. Hvis der ligger skoleperioder i prøvetiden, medregnes disse ikke, og prøvetiden forlænges med et tilsvarende antal dage. I så fald bør prøvetidssamtalen planlægges, så den afholdes i god tid, inden den forlængede prøvetid udløber.
	· [bookmark: _Toc395603317]Kontorelev
· [bookmark: _Toc395603318]Praktikvejleder for første læreår – indkalder til samtalen
· [bookmark: _Toc395603319]Den uddannelsesansvarlige


	[bookmark: _Toc395603320]Anden samtale 
· [bookmark: _Toc395603321]At følge op på elevens samlede uddannelsesforløb, praktikplan og praktikmål 
· At foretage eventuelle justeringer af praktikplanen
· At følge op på elevens trivsel 
	[bookmark: _Toc395603322]Juni 
	[bookmark: _Toc395603323]Kontorelev
Praktikvejleder for elevens første læreår





Anden års elever
	Samtale/Formål
	Tidsplan
	Deltagere

	Tredje samtale 
· [bookmark: _Toc395603336]At følge op på skiftet mellem afdelinger
· [bookmark: _Toc395603337]At følge op på praktikmålene 
· [bookmark: _Toc395603338][bookmark: _Toc395603339]At vurdere om praktikplanen skal justeres 
· At vurdere hvordan det går med elevens trivsel
	Februar
	· Kontorelev
· [bookmark: _Toc395603342]Praktikvejleder for andet læreår



	Fjerde samtale
· [bookmark: _Toc395603345]At følge op på praktikmålene 
· [bookmark: _Toc395603346]At evaluere 2. læreår

	Juni
	· Kontorelev
· [bookmark: _Toc395603349]Praktikvejleder for andet læreår
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