Navigationsseddel: Opret kreditnota

Fase Beskrivelse Tast
Fremsgg den faktura der skal dannes en kreditnota pa bag-
grund af.
Fremsgg faktura Aben "Alle fritekstfakturaer” under Debitor, Fakturaer og | oevieor
punktet Alle fritekstfakturaer. |ﬁ77|

Opret kreditnota

Veelg dato til kredit-

nota

Kreditnota er nu op-
rettet (lkke bogfart)

Bogfer Kreditnota

Sag efter fakturaen. Udsggning kan ske f.eks. ud fra faktura-
nummer i fakturanummerfeltet eller f.eks. via CPR/CVR

nummer som vist, eller de andre kolonner der er til radighed.

”Marker” den faktura der skal oprettes en kreditnota pa og
klik "Kreditnota”.

Prisme tager som standard datoerne fra den oprindelige fak-

tura. Er bogfgringsperioden lukket, veelg dags dato.

Klik efterfglgende pa "OK”.

Prisme &bner den oprettede kreditnota, i samme billede som
nar der laves en faktura. Alle oplysninger er med og belgb
star med minus.

Det er nu muligt at redigere i f.eks. tekst hvis ngdvendigt.

OBS - Faktura er oprettet men IKKE bogfart.

Skal der laves en kreditnota anbefales der altid at kreditere

hele belgbet, samt oprettelse af helt ny faktura.

Klik "Bogfar” (findes gverst i menulinjen)
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Opret kreditnota

og afslut F—
Seet bogfering, Udskrivning af faktura og Sendes via
Nets Share til ”Ja”. '\< o
Klik "OK” og kreditnota bogfares og sendes. [ o« |
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