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Navigationsseddel 1.3 Kommune &=

@konomirapport MinPortal - posteringer
Har du brug for at undersgge en saldo i din gkonomirapport? — Navigationssedlen her hjzel-

per trin-for-trin med at se posteringerne pa det enkelte udgiftsomrade.

Fase

Kommentar

Tast

MinPortal abnes

Fgrst skal MinPortal abnes via iko-
net pa skrivebordet.

Dernaest veelges boksen "Drift
inkl. lgn". - En ny fane abnes.

I den nye visning veaelges "Decen-
tralt styringsniveau”. — En ny fane
abnes.

Drift inkl. len
MinFortal jan-un 2023
%
48,7%
Budget Decentralt
Andnnger styringsniveau

Forskellige vis-
ninger

Nu praesenteres visningen “tveer-
g8ende”. Der kan vises anden vis-
ning i boksene gverst.

Afdeling

Tvaergaende

Afdeling -
Individuel

Sadan ses po-
steringer

Alle omrader der er understreget
kan vaelges, hvorefter posterin-
gerne pa disse vises. - En ny fane
abnes.

Pulje mv.

Pulje mv. - Evriggl

Pulje mv. - Lederan
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Pulje mv. - Overfert over-funderskud

Filtrering pa se-
neste maned

@nskes posteringer alene vist pa
seneste maned ggres dette ved at
anvende "M8nedsnummer”.

Der kan ligeledes ogsa sendres

mellem indevaerende ar eller tidli-
o

gere ar.
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Manedsnummer
Alle vaerdier

Filtrering pa ad-
ministrativ or-
ganisering

@nskes gkonomirapporten vist pa
en seerlig afdeling/omrgde, kan
dette ggres ved at anvende "Ad-
ministrativ organisering”.

Niveauerne 1-7 vises og her kan
der veelges mellem de omrader
der er adgang til.

N.B. hvis sggefunktion anvendes,
sa skal fluebenet i "Alle” forst fjer-
nes.

Politisk organisering
2 filtre

Administrativ organisering
7 filtre
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Fase Kommentar Tast

Sadan gemmes | Nar der er fundet den rette vis-
dokumentet ning og denne gnskes gemt til do-
kumentation ggres dette ved at

trykke pa "pilen” gverst i billedet.

Her anbefales det at vaelge mel- & o
lem enten Excel eller PDF. )
OBS. Gemmes filen i Excel til brug | |(2 PoF
for videre bearbejdning af data, (B HTML
da husk at summeringer ikke er er
formler, men tekst.

e Gemics 1 ud s den:
Der gemmes altid ud fra den aktu- Eksportér.  Annuller

elle visning, medmindre du veelger
flere eller alle rapporter.
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