
 

 

 

  

 

Navigationsseddel:  Proforma faktura (Vis faktura)   

Fase Forklaring Tast 
 

 

 

 

 

 

Opret/klargør fak-

tura 

 

 

 

Vis faktura  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kontrol 

 

 

 

 

 

 

 

Tilbage og bogfør 

Har man brug for at få vist sin faktura inden forsendelse kan man 

gøre dette via funktionen ”Proforma faktura”.  

 

NOTE: Bl.a. moms og FIK kode der dannes ved oprettelse og 

bogføring fremgår ikke på Proforma faktura. 

 

Opret faktura som i Navigationsseddel 04 – Opret faktura 

 

Når faktura er klar til bogføring, kan du få vist din faktura inden for-

sendelse via Bogføringsknappen.  

 

Klik ”Vis” 

 

Vælg ”Kopi” eller ”Oprindelig” (Visning er ens) 

 

 

 

 

 

Du vil nu få vist en Proformafaktura der ligner nedenstående ek-

sempel. Man kan nu udføre de kontroller man ønsker.  

 

Afslut med ”pil” øverst til venstre for at komme tilbage. 

 

Færdiggør faktura som i Navigationsseddel 04 – Opret faktura 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Version: 2 Dato: 23.01.2024  – Peter Puhlmann  System: Prisme 365 - Debitor 


