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SMS i Outlook 
  

  

  

  
  

    
Åbn Outlook og klik på ”SMS2Go”.  
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Herefter kommer følgende billede frem:  

  

  

  

  

  

  

    
Hvis vedkommende er tilmeldt NemSMS, kan du klikke på ”NemSMS” og sende en SMS.  
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Hvis en person ikke er tilmeldt NemSMS, kan du (efter aftale med vedkommende) tilmelde 
personen ved at klikke på ”Tilmeld borger”.  

 

Borgeren modtager en bekræftelses-sms.  

  

    

    

Her skal du indtaste følgende oplysninger: 
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Sådan opretter/sender du en NemSMS  

 

Når du har skrevet beskeden, skal du klikke på ”Send”, for at sende beskeden. Hvis beskeden  
ikke skal sendes med det samme, se næste side ”forskudt udsendelse”.     
Forskudt afsendelse  

Hvis din sms ikke skal sendes med det samme, skal du have markeret ”forskudt afsendelse”. 
Herefter skal du vælge dato og klokkeslæt, hvor sms’en skal sendes.   

Indtast herefter cpr-nr. 

Her skal du skrive den besked, som du vil sende til borgeren (max 160 tegn). 
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Klik herefter på ”Send”. Din besked sendes på den angivne dato og tidspunkt.  

  

  

  

  

  
Sådan opretter/sender du en almindelig SMS   

Klik på ”SMS” og skriv det/de mobil-nummer/numre, som du vil sende beskeden til i feltet 
”Modtager” (Du kan indtaste så mange mobil-numre som du vil) og skriv din besked her.  
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Outlook-adressekartotek   

Det er også muligt at importere numre ind fra Outlook-adressekartotek og via excel-regneark.  
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Klik her for at åbne Outlook-adressekartoteket.   

 

  

Dobbeltklik på den/de person(er) som du vil sende sms’en til og klik herefter på OK.  

Hvis personerne er registeret med et mobilnummer vil det navn+nummer være synlige i  

 

    
Importer fra Excel  

Excel-arket må gerne indeholde flere kolonner, der skal blot være én kolonne hvor alle mobil- 

 

 

Følgende skærmbillede kommer frem: 

modtager-oversigten. 

 

numre står i. 
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Hvis dokumentet indeholder overskrifter i kolonnerne, skal du sætte flueben her.    

  

Klik her for at importere et Excelark. 

 

Klik på ”Importer”. 

 

Klik på ”Gennemse” og find regnearket. 
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Numrene er nu importeret.   

  

  

  

  

 

Vælg den kolonne med mobilnumre. 

 

Klik nu på ”Importer”. 
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