
 

Side 1 af 2 
 

Tjekke dokument ind – Acadre WEB 

 

Gå i Acadre WEB – på forsiden – klik på ’Vis mere’ 

 

 

 

Find ’Mine udtjekkede dokumenter’ 

 

Her vises alle de dokumenter du har udtjekket: 

 

 

 

Klik på de tre streger – for at få en listevisning 

 

 

 

Klik på ’Vis handlinger’     og sæt flueben i feltet til venstre 

 

Klik på ’Offline’ og vælg ’Tjek ind’ 
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Klik på ’Gennemse’ og find det pågældende dokument på dit drev  

 

Skriv evt noget i versionskommentar  og klik ’GEM’ 

 

 

Dokumentet er nu tjekket ind 
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