Journalisering af mgdeindkaldelser i Acadre

En mgdeindkaldelse kan ikke journaliseres direkte ind i Acadre fra kalenderen, men den kan
journaliseres pa fglgende mader:

Mgodeindkaldelse som ikke er accepteret
1. Abn mgdeindkaldelsen, ndr du modtager den i din indbakke. Vent med at acceptere.
Klik pa "Videresend som vedhaeftet fil” under ikonet "Svar ” -Jq__
Svar

2. Indseet dig selv som modtager og klik pa “Send”

3. Via tegnestiften (under fanebladet "Tilfgjelsesprogrammer” kan du nu journalisere den
vedhaftede fil (mg@deindkaldelsen)

4, Fgrst nar du har journaliseret mgdeindkaldelsen skal du acceptere eller afsld mgdet.

Mgdeindkaldelse som er accepteret

1. Abn mgdeindkaldelsen i kalenderen. Klik p& “Videresend som iCalendar” under ikonet
"Videresend” (4, videresend ~

2. Indsaet dig selv som modtager og klik pa “Send”
3. Via tegnestiften (under fanebladet "Tilfgjelsesprogrammer” kan du nu journalisere den
vedhaeftede fil (mgdeindkaldelsen)
Mgodeindkaldelse som er oprette af en selv

Hvis du gnsker at journalisere en mgdeindkaldelse, som du selv har oprettet, er arbejdsgangen
en lidt anden, da det ikke kan lade sig ggre at videresende en mgdeindkaldelse til sig selv:

1. Nar du far svar fra en af mgdedeltagerne, som du har indkaldt, kan du videresende
svaret til dig selv.

2. Inden du videresender, kan du slette eventuel ugnsket tekst, sa det kun er f.eks.
dagsorden, der sendes.

3. Via tegnestiften (under fanebladet "Tilfgjelsesprogrammer” kan du nu journalisere den
vedhaeftede fil (mg@deindkaldelsen)
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