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Far du begynder:

For du kan udfylde en tilgaengelighedserklaering, skal du vaere sikker pa, at du har en MitID
Erhverv.

Nar du har MitID Erhverv kan du begynde:

For at udfylde eller rette i en erklaering skal du til sitet: Klik her for at udfylde
tilgeengelighedserkleering

Log ind pa den grad knap i gverste hgjre hjgrne. Klik pd “Log pa”

Du ser nu dette billede. Veelg "Lokal IdP - og veelg Aabenraa Kommune.

English [l Kalaallisut

NEMLOG-IN

Lokal IdP

" . Sikker brug af MitID
Veelg organisation

Pas godt p3 dit MitID og hold altid dine MitID-oplysninger for
s S
Indtast navnet pa din organisation... dig selv. F3 gode rad til sikker brug af MitD.

- Sikkerhed
O Husk mit valg

Mere information

- Sikkerhed [
- Hjeelp til log p& &
- Om Nemlog-in 4

- Cookies p8 Nemlog-in &

- Lees om MitID Erhvery £

Efter log ind kommer du til en side hvor du kan sgge i alle tilgaengelighedserklaeringer fra
Aabenraa Kommune.

Du bliver mgdt af dette skeermbillede:

Tilgeengelighedserklaeringer

Pa siden kan du oprette, finde og behandle erkleeringer. Et emne er et websted eller en
mobilapplikation, der kan have erklaeringer tilknyttet. Der kan kun veere én aktiv og.
udgivet erklaring pr. emne.

Seg i erkleeringer >
192 emner
Med 170 udgivne erklaringer og 55 kladder
Antal emner pr. side

Du kan nu rette jeres eksisterende webtilgaengelighedserklzering.
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https://edit.was.digst.dk/
https://edit.was.digst.dk/

Sadan fornyer du din erkleering

Der er kommet nye felter til i skabelonen, som du skal forholde dig til. Du skal tage stilling til,
om du udfylder en erklaering for et websted eller et intranet/ekstranet. Veaelg forny

X Luk

Forny erklzering

Den erkleering du er ved at gare til en ny kladde er foraeldet. Det betyder, at der er sket
en opdatering til systemets erklzeringstyper siden du begyndte at udfylde den. Det kan
fx vaere endrede sporgsmal i erklaeringen, eller en &ndret visning af resultatet.

For at kunne fortsaette arbejdet pa denne kladde, opdateres den til seneste version af
erklaeringstypen. Der kan ske datatab i den forbindelse, sa tjek udfyldelsen grundigt

efter opdateringen.

Den forseldede version af kladden bliver liggende efter fornyelsen, s& du kan ga tilbage

og finde Vrfgere har udfyldt, hvis det gar tabt.

Scrol ned for at veelge webstedstype

Webstedstype
Intra-/ekstranet adskiller sig ved at vaere begraenset til en lukket gruppe, fx bag login.

@ Websted

O Intranet/ekstranet

Hvem er ansvarlig for webtilgaengelighed i din organisation?

I kan nu vaelge at skrive hvem der er WAS ansvarlig eller WAS-koordinator. Disse felter er
valgfrie, og I bestemmer selv, om I vil udfylde dem.

Tilgeengelighedsansvarlige

Disse informationer fremgar IKKE i den offentlige tilgsengelighedserklaering, men er
udelukkende synlige for din organisation og Digitaliseringsstyrelsen.

WAS-ansvarligs navn (valgfrit)
Vises ikke i den udgivne erkleering.

‘ Ingen valgt v ‘ /" Indtast manuelt

WAS-koordinators navn (valgfrit)
Vises ikke i den udgivne erkleering.

‘ Ingen valgt v ‘ /" Indtast manuelt
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Serviceomrader

I feltet Serviceomrader kan du tilknytte eller fjerne afkrydsninger, hvis emnet for dit site har
&ndret sig siden sidst.

Angiv indhold der ikke overholder webtilgaengelighedsloven

I feltet "Status for web-stedets overholdelse af loven skal du sikre, at der er krydset af som
ENTEN Overholder loven fuldt ud eller Overholder loven delvist (overholder de fleste krav):

Langt de fleste af institutionerne skal udfylde:

I hvilket omfang overholdes loven?

O Overholder loven fuldt ud
@ Overholder loven delvist (overholder de fleste krav)

O Overholder ikke loven (overholder ikke de fleste krav)

Nu skal du sikre, at fglgende emner fremgar af din erklzering, sdfremt det er elementer, I
benytter pa jeres hjemmeside.

Hvis du har sa8 meget styr pa indholdet pd din hjemmeside, at du er sikker p&, at alle relevante
billeder har alternative tekster, at alle pdf'filer lever op til standarder for tilgaengelighed, eller
at alle videoer har undertekster, kan du naturligvis undlade disse emner og vaelge:

I hvilket omfang overholdes loven?
@ Overholder loven fuldt ud

O Overholder loven delvist (overholder de fleste krav)

O Overholder ikke loven (overholder ikke de fleste krav)

I bgr alle medtage fgrste punkt - Hjemmesidens generelle funktionalitet

De andre punkter skal kun medtages, safremt I benytter jer af funktionaliteterne. Dvs. hvis I
ikke benytter Iframes eller Video, skal disse ikke tages med.

Version 1.0 — Opdateret juli 2025 Side 4 af 8



¢ Hjemmesidens generelle funktionalitet
Hjemmesiden bliver Igbende evalueret med hjeelp fra statistik- og
tilgaengelighedsveerktgjet Monsido. Vores webleverandgr foretager Igbende tekniske
forbedringer af hjemmesiden med henblik pd at sikre overholdelse af
tilgeengelighedsstandarderne. Det er den enkelte webredaktgrs ansvar at sikre, at
indholdet p& hjemmesiden overholder tilgeengelighedskravene. Det omfatter bl.a.
korrekt brug af overskriftsniveauer, sigende linktekster, lavt lixtal og anden god praksis
for digital tilgeengelighed.
Oplever du udfordringer med tilgeengeligheden pa hjemmesiden, er du meget
velkommen til at kontakte os pd@ XXX@aabenraa.dk. Vi tager henvendelser alvorligt
og vil ggre vores bedste for at afhjaelpe problemet.

o Billeder kan mangle alternative tekster
Langt de fleste billeder p& hjemmesiden er dekorative og bgr derfor vaere markeret som
sadanne, sa de ignoreres af skeermlaesere. Vi bestraeber os pa, at alle ikke-dekorative
billeder har meningsfulde alternative tekster (alt-tekster), der beskriver billedets
indhold og formal. Da redigeringen af hjemmesiden varetages af forskellige
webredaktgrer, kan vi desvaerre ikke udelukke, at der forekommer billeder, som enten
mangler korrekt alternativ tekst eller ikke er markeret som dekorative, selvom de burde
veere det. Vi arbejder Isbende pd at forbedre dette og opfordrer til, at eventuelle
problemer med billeder eller andet indhold meldes til os, sa vi kan rette op pa det
hurtigst muligt.

o Filer
Trods uddannelse af vores webredaktgrer i tilgaengeligt indhold, kan vi ikke udelukke,
at der pa vores hjemmeside findes PDF-filer eller andre dokumenter, som ikke lever op
til tilgeengelighedsstandarderne - f.eks. fordi de mangler den ngdvendige struktur.
Vi arbejder Isbende pd at begraense brugen af PDF-filer og erstatter dem i stigende
grad med HTML-sider, der generelt er lettere at ggre tilgaengelige for alle brugere.
Stgder I pa ikke tilgaengelige filer, sa send en mail p& XXX@aabenraa.dk, sd vi kan
rette op pa det hurtigst muligt.

e Indlejrede videoer
Aabenraa Kommunes videolgsning understgtter bade tilgeengelige undertekster og en
afspiller, der kan benyttes af hjaelpemidler. Vi bestraeber os pa, at alle videoer har
undertekster, men vi kan ikke udelukke, at enkelte videoer mangler. Hvis du stgder pa
en video uden undertekster, er du velkommen til at kontakte os pa
XXX@aabenraa.dk. Vi vil herefter sgrge for, at videoen bliver forsynet med
undertekster hurtigst muligt eller p& anden made beskrive indholdet.
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¢ iFrames og indlejret indhold
P& vores hjemmeside anvender vi i enkelte tilfelde iFrames til at vise indhold fra
eksterne leverandgrer (f.eks. kort, videoer eller formularer). Vi ggr vores bedste for at
sikre, at alt indlejret indhold er tilgaengeligt, men kan ikke udelukke, at nogle iFrames
ikke lever op til kravene i webtilgeengelighedsloven (WCAG 2.1). Hvis du oplever
problemer med tilgeengeligheden af indlejret indhold, er du meget velkommen til at
kontakte os, sd vi kan forsgge at finde en alternativ Igsning eller lgse problemet.

e Selvbetjeningslgsninger
Vi benytter forskellige leverandgrer til de digitale selvbetjeningsl@sninger pa
aabenraa.dk, og vi ggr vores bedste for at sikre, at alle lgsninger lever op til kravene
om webtilgangelighed. Vi kan dog ikke udelukke, at enkelte Igsninger ikke fuldt ud
overholder tilgeengelighedsstandarderne. Hvis du oplever problemer med en
selvbetjeningslgsning, herer vi meget gerne fra dig pa XXX@aabenraa.dk, s vi kan
tage det op med den relevante leverandgar.

Angiv indhold, der undtages som falge af uforholdsmaessig stor
byrde

Direktivet giver mulighed for at man kan undlade at ggre indhold tilgaengeligt, hvis der er en
uforholdsmaessig stor byrde forbundet med det. Det kan fx geaelde for store og komplekse pdf-
filer, som ikke har mange besggende.

Da indhold pa vores sites jo i sagens natur er unikt fra site til site, er det den enkelte site-ejer,
der har overblik over om der findes indhold, som man vurderer, vil vaere forbundet med
uforholdsmaessig stor byrde.

Hvis det er muligt, bgr du tilbyde alternative mader at tilga stoffet pa fx, at man kan kontakte
den ansvarlige for indholdet for at f& hjzelp til en gennemgang af indholdet.

lkke omfattet af loven

Sidste fase af EU’s tilgeengelighedsdirektiv blev indfaset i 2021. Det omfatter blandt andet
obligatorisk tekstning af videoer. Har du derfor zeldre videoer pa hjemmesiden uden tekster,
kan du oplyse, at der er indhold, som ikke er omfattet af loven pa nuveerende tidspunkt.

Der er til slut tilfgjet nogle nye, eller let zendrede felter som du skal udfylde i din erklaering:

Initiativer for at opna hgjere grad af tilgaengelighed

Du har mulighed for at oplyse, om der er gjort noget for at opnd hgjere grad af tilgeengelighed,
fx en ekstern test af sitet. For sites i Kommuneplatformen er der pt ikke taget initiativer af
denne art, sa du skal ikke udfylde feltet.
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Kontaktinformationer

Du skal udfylde i alt fire felter med kontaktinformation:

E-mail og telefon

E-mail ()

Dette felt er pakraevet.

I l

Telefonnummer ()

Dette felt er pAkraevet.

I l

Kontaktside

URL til kontaktside

Dette felt er pAkravet.

Anden kontaktfunktion

Beskriv hvordan borgere kan kemme i kontakt med jer.

Beskrivelse
Skal indeholde bade telefonisk og skriftligt kontaktinformation.

Dette felt er pakreevet.

Ga til neeste side

Du skal afklare lokalt (evt med din leder) hvilke kontaktoplysninger, der skal vaere pa siden.
Feltet "URL til kontaktside” er pakraevet, lige som de gvrige felter. Er der ikke en side pa din
institutionsside med kontaktinformation, vil vi anbefale, at du indsaetter link til din forside -
samt at du sgrger for, at der er kontaktoplysninger direkte pa forsiden, eller i footeren pa sitet.

Nar din erkleering er udfyldt

N&r du er feerdig med din erkleering, kan du se en oversigt over hvad du har skrevet, du kan fa
en forhdndsvisning, og du kan publicere erklaeringen.

Publicer erklzering

Du er ved at gare denne erklaering offentligt tilgaengelig p& URL:
was.digst.dk/test-aarhus-dk.

Du bekraefter herved at tilgengelighedserkleringen afspejler
webstedets/maobilapplikationens tilgaengelighed, som indgar i Digitaliseringsstyrelsen

tilsyn.

Er du sikker pa. at du vil fortseetie?

Publicer erklaering Annuller
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N&r du har trykket publicer erkleering mgdes du af dette billede:

&) Erkleringen er offentliggjort

Din erklaring er nu offentliggjort og kan ses af alle med adgang til URLen. Erkleeringen
skal opdateres, nér der sker sandringer, som har betydning for de oplysningsr, der
fremgar af tilgeengelighedserklasringen, og altid ajourfores mindst én gang arligt.

|_|j Kopier link til erklaaring,

[4 Vis erklaering ‘ | 1+ Tilbage til oversigten

Hermed er din erklzering opdateret, og du behgver ikke ggre mere, da den erklaering du linker
til fra din side er automatisk opdateret.

Har du ikke allerede indsat link til tilgeengelighedserklaeringen, skal du indszette som linktekst i
din footer. Du skal bruge ordet Tilgaengelighedserklaering.

Linket skal vaere praecis dette - s3 du skal ikke szette ordet ind i en saetning, eller bruge en
anden betegnelse for erklaeringen.

Tillykke!

Nu er du i mal med opgaven. En tilgaengelighedserklaering skal opdateres en gang arligt, eller
oftere, hvis der er vaesentlige a&ndringer i erklaeringens indhold.

Sa saet evt. opgaven i din kalender til om et ar, safremt der ikke sker andringen inden.
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