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[bookmark: bmkHeader]Aabenraa DataKvalitet – Udtjekkede dokumenter
Aabenraa DataKvalitet scanner fremover hver dag Acadre for udtjekkede dokumenter. Har du dokumenter, som du ejer, der er udtjekket, vil du få en mail hvori du kan se hvilke dokumenter det er.
Det er dokumentets ejer der får besked om at det er tjekket ud, også selvom det er en anden der har tjekket det ud.

Det betyder at du vil få vist en liste over de af dine dokumenter der er tjekket ud af Acadre. Du kan se initialerne på hvem der har tjekket dem ud.

Du kan ikke tjekke dokumenter ind, andre har tjekket ud. Vær opmærksom på at få dine dokumenter låst, så snart du ikke skal arbejde i dem længere. Herved kan de ikke tjekkes ud, og evt. ændres.

I mailen du modtager, er der en genvej til Aabenraa DataKvalitet, hvor udtjekkede dokumenter benævnes: Følgende dokumenter er udtjekket og skal tjekkes ind for ikke at miste vigtig data.

Handlingsanmodningen er markeret med gult, hvilket betyder at du skal handle. Såfremt du ikke har tjekket dokumentet ind, inden 14 dage, vil det eskaleres til din nærmeste leder.


 Trin for trin
1. [image: ]Du har fået en mail – du kan klikke på den grønlige tekst, for at gå direkte til Aabenraa DataKvalitet;


2. [image: ]Når du er i Aabenraa DataKvalitet ser forsiden således ud:


3. Klikker du på ’Følgende dokumenter er udtjekket og skal tjekkes ind for ikke at miste vigtig data.’ viser den alle dine udtjekkede dokumenter- også dem, der er tjekket ud af andre.  Du får vist navn og tidspunkt for udtjekning, uanset om det er dig selv der har tjekket det ud, eller en anden medarbejder der har tjekket dokumentet ud.

[image: ]

4.  Du kan klikke i det grå, imellem titlen og journalnummeret på dokumentet. Herved kommer der nye knapper frem på det enkelte dokument. Klikker du på ’Åbn dokumentprofil’ åbner systemet Acadre:
[image: ]


Hvis du har brug for hjælp til at få tjekket et dokument ind i Acadre, kan du tage fat i din Acadre superbruger.

Du kan finde mere information på Medarbejderportalen Aabenraa DataKvalitet. 
[bookmark: _GoBack]Er du i tvivl kan du henvende dig til din IT-superbruger eller til Administrator Thomas Veltz Majholt – tvm@aabenraa.dk.
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Hej Gitte Lund Hansen

T Azbenraa Kommune anvender vi Aabenraa DataKvalitet, for at sikre og hojne kvaliteten i vores registreringer. Losningen hjlper os med at opdage og
Ppege pi evt. uhensigtsmeessigheder eller uheld i vores registreringer. Denne besked r sendt til dig af Aabenraa DataKvalitet, for at give dig en melding
i ting som umiddelbart ser atypiske ud. Herefter vurderer du henvendelseme selv. Du kan lzse mere pi hitps:/medarbejderportalen azbenraa divhjaclp-
til-alle’it-og-digitaliscring/informationssikkerhed/aabenraa-datakvalitet/

Der er observeret nye forekomster i folgende omrider siden sidst du besogte Aabenraa DataKvalitet.

Beskrivelse Tema Observationer
© B Do fundet filer, der tilsyncladende allerede e joumaliseret i ESDH-systemet. z;‘s'i‘:i"“ af 5
@ O Dubar folgende igangverende sager Arbejdsgangsunderstotrelse 25
@ O Duthar folgende uliste dokumenter Arbejdsgangsunderstotrelse 45
@ B Demnemiling viser dit niveau for sagsafslutming semmenlignet med din afdelings Overholdelse af A
gennemsnitlige niveau. Programmet har muligis forslag tl sager, du kan afslutte. registreringspraksis

Du kan springe direkte il de enkelte henvendelser, ved at folge linket. Du kan ogsi logge ind pé Aabenraa DataKvalitet og se hele overblikket, ved at
‘benytte linket i bunden af denne besked.

Der kan ikke svares direkte pa denne e-post-besked.

Med venlig hilsen/Best regards

Aabenraa DataKvalitet
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Beskrivelse

Folgende dokumenter er udtjekket og skal tiekkes ind for ikke at miste vigtig data.
Programmet har forslag til sager, der muligvis kan afsluttes. Programmet har analyseret forskellige indikatorer, sasom aktivitet, partstatus og indholdet i sagerne.

Du har folgende igangvaerende sager.
Du har folgende ulaste dokumenter.
Denne maling viser filer, der tilsyneladende allerede er journaliseret i Acadre (Dubletter)

System
Acadre
Acadre
Acadre
Acadre

Tema
Overholdelse af journaliseringspraksis
Overholdelse af journaliseringspraksis
Arbejdsgangsunderstottelse
Arbejdsgangsunderstottelse

File System Overholdelse af journaliseringspraksis
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© Fglgende dokumenter er udtjekket og skal tjekkes ind for ikke at miste vigtig data.

Temaet for observationeme: Overholdelse af journaliseringspraksis
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