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Hvorfor denne information? 
 
I november 2021 modtog du et nyhedsbrev, 
blandt andet indeholdende nye krav til 
udfyldelse af felter på fritekstfaktura.  
Disse krav er nu ændret, og du får derfor  
ny information, så vi sikrer at alle følger  
de nye gældende regler. 
 

Oprettelse af fritekstfakturaer 
 
Nedenstående retningslinjer gælder for alle fakturaer, der sendes til borgere og 
private virksomheder. Såfremt du er omfattet af specielle områder, hvor der er 
særlige regler, så følges den vejledning du har fået fra opkrævningen (Anne Carina). 
 
Alle felter markeret med GUL skal udfyldes når der oprettes en fritekstfaktura til 
borgere og private virksomheder. 
 
Forfaldsdato: Udfyldes som udgangspunkt automatisk og skal ikke ændres. Oprettes 
en faktura bagud i tiden, så vil forfaldsdatoen ændre sig til stiftelsesdato + 1 dag. 
 
Sidste rettidige betalingsdato: Skal som udgangspunkt ikke rettes, da denne er opsat i 
forhold til debitorgruppen. BEMÆRK sidste rettidige betalingsdato gælder ud fra 
oprettelsesdato, så vent ikke flere dage med at bogføre og afsende en påbegyndt 
faktura, da dette vil forkorte betalingsfristen hos modtageren. 
 
Lokalnummer: Udfyld eget tlf nr. eller den person som borger/opkrævning skal ringe 
til vedrørende spørgsmål til faktura. 
 
Beskrivelse i felterne ”Indledende tekst” og ”Beskrivelse”: Indled altid tekst med hvad 
faktura vedrører og eventuelt hvilken periode. Hvis fakturaen vedrører flere personer 
og der er brug for at indtaste navn og CPR nummer så skal der laves én fakturalinje 
for hver person og CPR skal indtastes i ydelsesmodtager. 
 
Finanskonto: Indsæt kontostreng hvorpå indtægten skal bogføres 
 
Beløb: Indsæt samlet beløb, eller antal og enhedspris 
 

Dette nummer indeholder:

• Ændrede krav til fritekstfaktura 
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OBS ingen af ovenstående felter må indeholde personoplysninger som fx 
CPR-nr. – skriv i stedet dette i feltet ”Ydelsesmodtager”. 
 
Nye funktioner efter SP11 – Fritekstfakturaer 
 
PSRM fanen:  
 
Feltet ”Fordringstype” blevet tilføjet – dette felt må IKKE ændres.  
Det er på forhånd opsat af Opkrævning, og har betydning for,  
om kravet oversendes korrekt til Gældsstyrelsen. 
 

 
 
Udfyldelse af perioder i PSRM sker nu automatisk, ud fra opsætning bagved. Det er 
ikke alle områder hvor det kan opsættes, så tjek derfor altid at perioderne markeret 
med rød, er korrekt jf. vejledning på dit eget område. 
 
 

 
 
OBS der er særlige regler for nogle områder fx løn, sygedagpenge mm.  
Ved spørgsmål kan du kontakte Anne Carina Martensen, Opkrævning tlf. 
73768654 eller mail acma@aabenraa.dk  
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