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Vejledning i bogfering i forbindelse med arsskifte.

I Prisme er det altid BOGFORINGSDATOEN, der styrer hvilket regnskabs‘ér en
registrering henfgres til.

Dette geelder i princippet bade registreringer pa drifts- og beholdningskonti.
Der skelnes mellem fglgende perioder:

Forsupplementsperioden =

2.12.2024 - 31.12.2024
Supplementsperioden 1.

0
01.01.2025 - 15.01.2025

Forsupplementsbogfgring er bogfgring af udgifter, der vedrgrer 2025, som
bogfares i december 2024.

Der bliver tidligst 8bnet for bogfgring til 2025 mandag den 2. december 2024.

Supplementsbogfgring er bogfgring, der foretages i perioden 1. januar til og
med 15. januar 2025, men som vedrgrer regnskabsar 2024.

Pa de folgende sider, er der vist eksempler pa udfyldelse af felter i de forskellige
bogfgringssituationer:

Vejledningen er delt op i flere afsnit:

- Forsupplementsperioden 02.12.24-31.12.24 (side 2)

- Supplementsperioden 01.01.25-15.01.25 (side 3)
- Korrektioner mellem arene 2024/2025 (side 4)
- Prisme Debitor (side 5)

Det er vigtigt, at I sgrger for at fa alle e-fakturaer og finanskladder
behandlet inden I gadr pa juleferie og igen op til 15. januar 2025, da
gamle indlaesningsdatoer kan drille ved behandling i perioden efter 15.
januar, hvis de skal bogfgres i 2025.

Alle e-fakturaer og finanskladder der skal betales i regnskabsdret 2024
skal vaere behandlet/bogfgrt senest 15. januar 2025 kl. 16:00




Periode: December 2024 - forsupplement:

E-fakturaer og manuelle udgiftsbilag (Drift

I perioden 02.12.2024 til 31.12.2024 skal bogfgringsdatoen veere 01.01.2025,
hvis transaktionen skal henfgres til regnskabsar 2025 (forsupplement).

Faktura
200344 \

E-faktura — konteres i 2025:

Dato

{01-01-2025 ij}

Manuel udgiftsbilag vedrgrende 2025:

Bilag Dateo Kontotype
MAMN-000075972 01-01-2025 Kreditor
MAMN-000075972 01-01-2025 Finans

Betalingsdatoen (forfaldsdato ) er fuldsteendig uafhaengig af hvilket regnskabsér
posteringen falder i, men skal opfylde leverandgrens betalingsbetingelser.
Der zndres derfor udelukkende i bogfgringsdatoen som vist ovenfor.

Omposteringsbilag:

I perioden 02.12.2024 til 31.12.2024 skal bogfgringsdatoen veere 01.01.2025,
hvis transaktionen skal henfgres til regnskabsar 2025 (forsupplement):

Bilag Dato Kontotype
OMP-000032690 01-01-2025 Finans
OMP-000032690 01-01-2025 Finans

OMP-000032690 01-01-2025 Finans



Periode: Januar 2025 - supplementsperioden.

E-fakturaer og manuelle udgiftsbilag (Drift):

I perioden 01.01.2025 til 15.01.2025 skal bogfgringsdatoen veere 31.12.2024
hvis transaktionen skal henfgres til regnskabsar 2024 (supplementsperioden):

Faktura

200344 |

E-faktura — konteres i 2024:

Dato

\ 31-12-2024 :|

Manuel udgiftsbilag vedrgrende 2024:

Bilag Dato Kentotype
MAMN-000075972 31-12-2024 Kreditor
MAMN-000075972 31-12-2024 Finans

Omposteringsbilag:

I perioden 01.01.2025 til 15.01.2025 skal bogfgringsdatoen veere 31.12.2024,
hvis transaktionen skal henfgres til regnskabsar 2024 (supplementsperioden):

Ompostering vedrgrende 2024:

Bilag Dato Kontotype
OMP-000032690 31-12-2024 Finans
OMP-000032690 31-12-2024 Finans

OMP-000032690 31-12-2024 Finans



Fejlrettelser (korrektioner mellem 3drene):

Er der sket fejlbogfgringer mellem arene og man skal flytte fra det ene ar til det

andet, skal der ligeledes laves korrektionsbilag:

Flytning af udgift fra 2025 til 2024 - ggr sadan:

Bilag Dato Kontotype Konto Faktura Beskrivelse Debet
EFA-000623930 01-01-2025 Finans 1023311811-322011500-5050522-29-1-1023310290 Bod - Muslibarer -7.00
EFA-000623930 31-12-2024 Finans 1023311811-322011500-5050522-29-1-1023310290 Bod - Muslibarer 7,00
. . . o
Flytning af udgift fra 2024 til 2025 - ggr sadan:
Bilag Dato Kontotype Konto Faktura Beskrivelse Debet
EFA-000623930 31-12-2024 Finans 1023311611-322011500-5050522-29-1-1023310290 Bod - Muslibarer -7.00
EFA-000623930 01-01-2025 Finans 1023311811-322011500-5050522-29-1-1023310290 Bod - Muslibarer 7,00




Prisme Debitor fglger helt de samme regler og principper der er beskrevet i
supplementsvejledningen for Finans og Kreditor: Det er bogfgringsdatoen, der

styrer hvilket regnskabsar indtaegten lander i.

Kreditnotaer

Saerlig opmaerksomhed pa kreditnotaer.
Nar der laves en kreditnota, skal I veere
opmaerksom pa at bogfgringsdato er i det
korrekte regnskabsar.

Opkravningsmodulet

Alle der anvender opkravningsmodulet skal
falge de normale tidsfrister der ligger pa
forsiden af Prisme.

Samtlige opkraevninger skal veere indberettet i
systemet senest d. 15. december 2024 ved

OBS!

Sidste frist for udstedelse af
fakturaer og kreditnotaer i
regnskabsar 2024 er d. 10.
januar 2025.

HUSK at der gir en dag/nat fra
at fakturaen bliver dannet til at
de kommer ind i Prisme for de
omréider der anvender fag-
/eksterne systemer.

Derfor skal I vaere ekstra
opmeerksom pa bogferingsdato.

arbejdstids ophgr, for at de kommer med til PBS i januar.
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