Booking af lokaler og forplejning vha. ny Resource Finder

e Valg Nyt mgde i Outlook og klik pa Resource Finder Add-in:

e Veelg tidspunkt for madet, og herefter lokale i hgjre side under Resource Central:
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Sadan booker du lokaler og forplejning i den nye version af Resource Finder

e Huvis det gnskes at bestille forplejning, klikkes nu pa Ny Ordre:
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o Udfyld bestilling og klik Gem & luk:

Resource Central - https://gs25092. resourcecentral.com/ResourceCentral/Officefddin/OneStopOrder/OneStopOrderForm
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Udgiftskonto: (eksempel pd udgiftskonto: 453 - Ledelse & Udvikling Administration ) Udgiftkonto skal altid vre pa 3-4 cifre samt tekst som vist.

NB ! Nir du booker madelokale og forplejning samtidig skal du huske at klikke p3 Gem oc
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Bestillingen er nu fuldfart!
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