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Booking af lokaler og forplejning vha. ny Resource Finder 
 

• Vælg Nyt møde i Outlook og klik på Resource Finder Add-in: 

 

• Vælg tidspunkt for mødet, og herefter lokale i højre side under Resource Central: 
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• Hvis det ønskes at bestille forplejning, klikkes nu på Ny Ordre: 

 

• Udfyld bestilling og klik Gem & luk: 

 

 

Bestillingen er nu fuldført! 

 


