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Form8let med velkomstbrevet og tjeklisten til introduktionsforlgbet er, at sikre en ny
medarbejder i Jobcenter og Borgerservice en god start p8 sin nye arbejdsplads.

Der er oprettet en frase p§ et velkomstbrev og et introduktionsprogram i Dyna-
mictemplate, som du kan bruge ved ny anseettelser.

Aben eller opret en sag i Acadre.

Opret et dokument via skabeloncenteret.

Klik pa knappe
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Nu er du klar til at bruge Frase biblioteket.

n Skabeloner
m eller Notat.dotm

Udfyld de gule (hvide) felter og klik pa SkF
Herefter vises der flere “flette” billeder. Vaelg udfg

kabelonen vises

Frase biblioteket i

Dynamictemplate.
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Klik ok

Klik pa@ knappen dynamictemplate

Aben Frase biblioteket “Fzelles Fraser” under Jobcenter og Borgerservice
Marker den frase, som du skal bruge

/

/ Foretrukne |
—Mapper og fraser
|S:"-dynamldemplate"-.Flaser"-dobcenter ogyrgersewlce"-.leles fraser’, . 0

B

--j Bem og Skole
--j Faslles fraser
F1-2) Jobcenter og Borgersefvice

er

=)
-2) JBsekretaratet fraser

B |1 Jobcenter fraser

: |2 Faelles Standardskrivelser for
|2 Job og Afklaring

| Job og Helbred

|2 Job og Virksomhed

4]

<l

1] Mltindsigt efter offertlighedsloven - kvittering.d
IEIJ Aktindsigt efter Farvaltningsloven - kvittering.do
9] BroBizz.docx
ntroduktionsprogram til nyansatte. docm
(v Fagevejiedring-doc

9] Modtagelse af klage docm

9] Refusion af udlseg docx

4] Skabelon - referat docm

IEIJ Telefonbesked - manglende oplystring - virkksan
W

691 Velomstbrev docx

|2} Superbruger- bilagsfraser
|2) Superbruger -Tekstfraser
| Ydelse og Integration
H-12) Kuttur, Miig og Ehvery

4

Filtype INIe dynamictemplate filer

ja|
[

Bediger frase |

LAnnuller |

LB | e e

T

Du kan nu udfylde den valgte skabelon ©



