
 

 Navigationsseddel 

Gem forespørgsler i ”Posteringer på bilag” 

Prisme 365 – Version 1 – Januar 2024 Side 1 af 1 

 

Funktion: Gem forespørgsler der bruges ofte. 

Fase Kommentar Tast 

Formål Gem de forespørgsler som bruges 
ofte. Fx forespørgsel på specifik 
afdeling eller dimension. 

 
 

Fremsøg 
postering 

Finans/Forespørgsler og rapporter/ 
Posteringer på bilag. 
 
 
  

Afgræns 
søgningen 

Lav afgrænsningen så den matcher 
den forespørgsel du vil gemme til 
senere brug. 
I eksemplet er vist en forespørgsel på 
en specifik afdeling.  

Gem 
forespørgslen 

Vælg ”Rediger” – ”Gem som” 
 
 
 

 
Navngiv 
forespørgslen 

Giv din forespørgsel et navn så du let 
kan finde den frem igen – Vælg ”OK” 

 
 
 
 

 

Find 
forespørgsel  

Næste gang du skal bruge samme 
forespørgsel vælges den blot vha. 
rullepanelet. 
 
 
 
 

 


