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Kontering og godkendelse/bogfaring af e-faktura

Funktion: Kontering og godkendelse/bogfaring af e-fakturaer.
Se evt. oversigt over handlingsknapper for kontering under fane 4

Fase Kommentar Tast

Formal Pafgring af kontering samt Veelg:
godkendelse/bogfering af ventende B
kreditorfakturaer.

Fremsgg Kreditor/Fakturaer/ Ventende

faktura kreditorfakturaer, tildelt til mig.

OBS: Fakturaer skal veere tildelt til dig for
at kunne konteres.

For at eendre tilhgrsforhold,

se navigationsseddel 11

Veelg faktura

Veelg den faktura i oversigten du gnsker
at behandle (linjen bliver bla).

O Bruger EAN-lokationsnummer Forfaldsdato Faktura Navn
I (] 5798005100812
579 9

12/24/2023 196€ ALL REMOVE DANMARK A/S

12/8/2023 8845 LAGERNE | LGUMKLOSTER IS

GRAFICAL ApS

b 5798005100560 10/14/2023 6203 RICOH DANMARK A/S
TIP Det er muligt at sortere efter fx /‘““" v
forfaldsdato EAN ved at trykke pa pilen —| ol
der hvor navnet stéar.
10/14/2023 ‘ k:eg;r::ermsd‘/
1278 ‘—_
12/8/2023 m ‘Vl
12/8/2023 — [
Kontenng V%Ig ”Konte|’|ng” < bejdsgang v Kreditorfaktura  Eval Indstill
Foretag e Indseet kontostreng Finanskonto
kontering e Indsaet evt. CPR nummer i |1033134D30—538591OD2—505050D—2271—
ydelsesmodtager Veelsesmodtager  Beskivelze
(internt eller registrantpligt) [ ] cstematemars e
e Indseet posteringstekst aesr
e Kontroller at moms = nul \\\/’ Bogart

e /Endre dato til d.d.
OBS: Fakturaen bliver altid indleest med
leverandgrens fakturadato.

0.00

\ Momsbelab

0.00

Dato

11/24/2023

Bogfagringsdato SKAL rettes til dags dato.

Oplysnings-pligt

Hvis der er oplysningspligt til SKAT

(B-indkomst pa fx honorar og kgrsel) Se navigationsseddel 9

Ydelses- Udfyldes hvis der er registrantpligt, saledes at bogfaringen registreres pa en

modtager bestemt borger og der bagefter er mulighed for at falge op pa fx en bevilling eller
refusion. (Bruges isaer pa Jobcenter samt Bgrn og Familie)

Godkend Bogfering og betaling af faktura.
(Seettes i kg til betaling og udbetales nar < EGem Kontering
forfaldsdato er opnaet). -
Veelg "Kontering” og "Godkend og luk”
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