Aabenraa
Navigationsseddel til ledelsestilsyn Kommune

Brugerrettigheder

Guiden her vil hjeelpe dig gennem de ngdvendige trin til at fglge op pa
Brugerrettigheder. Som udgangspunkt far du vist personale for den del af Aabenraa
Kommune, som du har rettigheder til at se i SD Silkeborg Data.

Handling / Billede

Beskrivelse

Udgangspunktet

er forsiden for AaEenraa
ommune : =

personale =5

Sl PERSONALE FORHOLD
ses pa billedet til

hgjre.

PFersonale forhold

TILSYNSOPGAVER METODE
H e rfra kI | kkes de r A Tilsynsopgaverne lzses ved hjzlp af:
o . Jeg f]ar gennemgaet og konirolleret, at mine medarbejdere er placeret pa den korrekie Opg. Aog B: Personaleoversigien)
pa Ol )g . C afdeling. $ Cpg. C: Brugerrettigheder i SD
i B
B rUge rrEtt Ig h Ed € Jeg har kentrolleret, at mine medarbejdere star registreret med korrekt ugentlig timetal

riSD. c VEJLEDNING

Jeg har kontrolleret, at medarbejdere med adgang til SD har adgang il rette afdeling(er)

Efter du har C/OD glkesors
klikket pa Opg. C:

Brugerrettighede

@ Vil, billedet silkeborg Data-login

som kan til hgjre

Brugernavn

fremsta. Her skal |_

man klikke pa
”Arbe_ldSp|adS- Adgangskode
login”.

M Skjul brugernavn

Log ind

MitiD

Arbejdsplads-login




Navigationsseddel til ledelsestilsyn

Efter man har
klikket pa

” Arbejdsplads-
login”, vil en
dropdown menu
veere tilgeengelig,
sammen med en
Log-ind knap.
Tjek at Aabenraa
Kommune er
valgt i dropdown
menu’en og klik
pa Log-ind.

COD e

Silkeborg Data-login
MitlD

Arbejdsplads-login

Vealg din arbejdsplads

Aabenraa Kommun «

Log ind

Efter man har
klikket pa Log-
ind, vil man blive
ledt over til en
rapport i SD.

Man skal tjekke,
om de
medarbejder der
star i kolonnen
med ”“navn”, har
de rigtige roller,
til den rigtige
afdeling. Dette
kan ses om navn,
rolle afdeling, er
placeretiden
rigtige raekke.

Dataene i
eksemplet er
fiktivt.

Stamafdeling

Bogebjerg Folkeskole Mads Mikkelsen
Bogebjerg SFO Natasja Saad
Rosenlund Skole Tina Dickow
Lars Hjortshej
Sofie Grabol
Mikael Bertelsen
Siolstrile Skiken Tim Christensen
Havnehoj Skole Pernille Blume

Aabenraa
Kommune

Brugerrettigheder i SD

Tienestenr | Stillingskode nuveerende

10256

10638

loseg | Addelingsleder (U_0420)

20145 | Overenskomstan (UQ_1000) = Akiv

02565

01456  Overenskomstan (UQ_1000) Aktiv

01256 Afdelingsleder (UQ_0420)

Aktiv

Axtiv

Aktiv

Stedfortraeder

Leder

Rettigheder i S (hwilke afd. er der adgang i)
Bogebjerg Skole (UQ_1001
Bogebjerg SFO (UQ_1002

Rosenlund Skole (UQ_5055
Rosenlund SFO

Rosenlund Borneunivers (UQ_125¢)
Rosenlund Udskoling (UQ_1256
Rosenlund Mellemtrin
Rosenlund Indskoling
Rosenlund Adm.
Lukket enhed
Ramasjang (UQ_1257)
Rosenlund Indskoling
Rosenlund SFO
Ramasjang (UQ_1257
Rosenlund Mellemtrin
Rosenlund Adm.
Solstrale Skolen (UQ_2058)
Solstrile Skolen (UQ_2055'
Solstrile SFO (UQ_195%
Solstréle Skolen (UQ_2058
Solstrile SFO (UQ_198¢;
Havnehej Skole (UQ_2595)
Havnehoj SFO (UQ_186%)
Havnehoj Borneunivers (UQ_2455)
Havnehj Skole (UQ_2595)




