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Bilagskontrol foregdende maned
Mangler du at foretage stikprgvekontrol for en tidligere maned? - Navigationssedlen her
hjeelper trin-for-trin med stikprgvekontroller foregdende maned.

Fase Kommentar Tast
Ledelsestilsynet | Fgrst skal ledelsestilsynet abnes Opgaveliste
gbnes Vla batChJObbet I "OpgaveIISten" I [:\Ledelsesti\synforstillmg'001168: Lei
Pl‘lsme. ! Emne : v
Forhandsvisning
] FaY Ledelsestilsyn

Se eventuelt videovejledning "S§-
dan 8bner du i batch”.

Slet pamindelse
Marker som laest

Abn Ledelsestilsynsarkivl:}

Valg af afdeling

I ledelsestilsynet markeres den af-
deling, som der skal tages stik-
prgve pa.

Det er vigtigt, at afdelingen er

=+l 1023312215 - Serviceafdeling

4 1023312218 - Vikarer

o .. = 1023312217 - Fzlles
markeret med en bla linje.
Fa vist posterin- | Til hgjre for tilsynsvisningerne fin- e E—— e |'—l

ger

des rullefeltet "Vis poster for...”

I rullefeltet veaelges "Forbrug inde-
veerende &r til seneste m&neds-
skift”.

QOverskrift 1 Owerskrift 2 Kolonne |

Sidste méneds forbrug  anvendes til stikpraver

| Forbrug fil dags dato 2 F
] Forbrug indevasrende &r il seneste manedsskift 3
Korrigeret budget indevesrende &r 4

Kontroller bilag

Nu vises alle posteringer til sene-
ste manedsskifte. — Vigtigt: Sikre
at der udveelges i rette periode.

Fakturamodtager
Fakturaafsender
Varelinjer
Brutto-/netto belgb

Se desuden Powerpoint dag 1.

Husk at afslutte kontrollen ved at
trykke pa "kontrollér”.

Finanskonto
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Kontrollér [Opslag i SD
warehouse
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