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 Funktion: Søg efter betalinger til borgere/leverandører                  

Fase Kommentar Tast 

Formål Se alle posteringer der er klar til 
udbetaling eller som allerede er 
udbetalt til borgere og leverandører. 

 
 
 

Kreditor-
posteringer 

Vælg: Kreditor/Forespørgsler og 
rapporter/Kreditorposteringer 
 
 
 
 

 

Søg efter betaling Udsøg ud fra oplysninger om 
fx CVR nummer, faktura nummer, 
egne initialer (godkender 1) mv. 
 
OBS: Kolonner du har foretaget en 
søgning/afgrænsning på, vil være 
markeret med en tragt  
 

 

Analyser bilag Vælg ”Analyser bilag” for at se status 
på den valgte faktura 

 

Udlignings-
posteringer 

Vælg ”Udligningsposteringer” for at se 
udbetalingsbilaget. 

 

Flere oplysninger 
om betaling 

Vælg fanen ”betaling” for at se flere 
oplysninger om betalingen. Fx 
kontonummer, udbetalingstekst mv. 

 

Udligning Vælg fanen ”Udligning” for at se dato 
for udbetaling. 

  

Infologs Når man vælger ”Analyser bilag” så fremkommer info-bjælke omkring betalingen. 
Se eksempler herunder: 

Posten er 
udlignet 

Pengene er udbetalt. 
 
 
  

Posten er ikke 
forfalden 

Forfaldsdato er endnu ikke opnået og 
pengene er derfor ikke udbetalt. 
 

 

Posten vil kunne 
udvælges 

Udbetalingen ligger klar og vil komme 
med i næste udbetalingskladde. 
 

 


