Skabelon til jobannonce
Skriv en skarp jobannonce

Overskrift
Faglig titel og arbejdssted samt det mest attraktive ved jobbet – ”fx social- og sundhedsassistent med ansvar for faste borgerforløb til Plejehjemmet Forglemmigej”
Indledning (Ordet ”indledning” skal ikke fremgå af annoncen)
Kort teaser (2–5 linjer) – En til tre spørgsmål der vækker kandidatens interesse og motivation
Om arbejdspladsen
Kort fortælling om arbejdspladsen – Hvem er I? Hvad er jeres formål og værdier? Hvad bliver kandidaten en del af?
Om jobbet
Beskriv eksempelvis organisering, dagligdag, ansvar og samarbejdsflader.

Dine arbejdsopgaver
Beskriv de konkrete opgaver der fylder mest i stillingen – max 6. punkter.
Vi tilbyder
Det kandidaten får hos jer – vær opmærksom på hvad der er vigtigt for jeres målgruppe, og hvad I kan tilbyde, som er unikt for jer – max 6 punkter. 

Om dig
Vi forventer, at du 
· Nødvendige kompetencer, punktform – fokuser på de mest nødvendige
 
Det er en fordel, hvis du 
· kompetencer der kan læres, punktform – fokuser på de mest nødvendige
 
Del evt. op i faglige og personlige kompetencer.

Løn- og ansættelsesvilkår
· ansættelsessted 
· arbejdstid 
· tiltrædelse 
· overenskomst 
· evt. krav om børne-/straffeattest 

Yderligere oplysninger
· kontaktperson 
· evt. links (video, hjemmeside,) 

Ansøgning
· Ansøgningsfrist 
· Samtaletidspunkt
· Sådan søger du
· Kort inviterende sætning som afslutning: Vi ser frem til at modtage din ansøgning


Gode råd til en skarp jobannonce

· Skriv med kandidatens perspektiv
Fokuser på det, kandidaten gerne vil vide om jobbet og arbejdspladsen.
· Vær konkret
Undgå generelle formuleringer og floskler som “spændende opgaver” og “godt arbejdsmiljø”. Beskriv i stedet konkrete opgaver, ansvar og samarbejde
· Fremhæv det attraktive
Skriv tydeligt, hvad der gør stillingen interessant i praksis, hvad skiller jer ud?
· Vær realistisk
Giv et præcist billede af jobbet.
· Prioritér det vigtigste
Kandidater skimmer – gør det let at finde kerneinformation.
· Brug punktfor
Punktform skaber overblik og gør teksten mere læsevenlig

