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I denne navigationsseddel lærer du at finde originalbilaget til en postering set i MinPortal. 

Originalbilaget er gemt i Prisme.  

 

 

FASE KOMMENTAR TAST 

Vælg den 

posteringslinje, 

du gerne vil se 

originalbilaget på 

 

 

Du er på det decentrale styringsniveau i 

MinPortal og ser en oversigt over en 

række enkelte posteringer. 

 

I kolonnen ”Bilagsnummer” står et 

nummer du skal benytte til at slå 

originalbilaget op. Marker og kopier 

dette (Ctrl + C) 

 

 

 

 

 
 

Åben Prisme Vælg ikon på skrivebord 

 

 
 

 

Vælg Finans 

 

 

 

 

 

Til venstre på skærmen vælges 

”Finans” 

 

 

 

 

 
 

Vælg Posteringer 

på bilag 

 

 

 

Midt på skærmen under overskriften 

”Forespørgsler” vælges ”Posteringer på 

bilag” 
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Find visningen der 

gør, at du kan 

søge på bilag 

 

Tabel = Finanskladdepostering 

Afledt tabel = Finanskladdepostering 

Felt = Bilag 

 

Er disse felter ikke på siden fra start, 

kan der enten tilføjes en linje eller en 

eksisterende linje kan ændres. 

 

Sørg for at øvrige linjer ikke indeholder 

søgevariabler.  

 

Indsat det kopierede bilagsnummer i 

det tomme felt ”Afgrænsning”. 

 

Vælg OK 

 

 

 
 

Find originalbilag Vælg ikon nederst til venstre på siden 

 

 
 

Bilag vises på 

skærmen 

Du burde nu kunne se originalbilag. 

Hvis ikke, kontroller da at der er sat et 

flueben ud for ”Vis fil” 

 

 


