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FREMTIDIGE INDKØB PÅ GARDINER ELLER SOLAFSKÆRMNING 

Hvis du skal indkøbe gardiner eller solafskærmning, hvor indkøbsbehovet beløber sig til 30.000 

kr. eller derover, skal indkøbet ske igennem det dynamiske indkøbssystem. Du kan i tilfælde 

heraf, tage kontakt til Udbudsenheden, som i samarbejde med dig, vil gennemføre et miniud-

bud. 

 

Hvis indkøbsbehovet er under 30.000 kr., kan indkøbet ske ved en direkte henvendelse til én 

af de leverandører, som er optaget i det dynamiske indkøbssystem. Leverandøroversigten fin-

des i Truetrade.  

 

TIDSHORISONT – PLANLÆGNING 

Som udgangspunkt bør igangsættelse af indkøbet ske så tidligt som muligt, af hensyn til leve-

randørernes produktionstid for de tilbudte produkter og løsninger.  

 

AFKLARING FØR GENNEMFØRSEL AF MINIUDBUD 

Når du skal indkøbe og have monteret nye gardiner eller solafskærmninger ved et miniudbud i 

det dynamiske indkøbssystem, skal det gennemføres efter en fastlagt procedure. 

 

Du begynder med at tage kontakt til den kontraktansvarlige i Udbudsenheden, her drøftes og 

afklares bl.a.: 

 Hvad skal indkøbes og/eller monteres  

 Hvad er den økonomiske ramme for projektet 

 Hvad er forventningen til leveringstidspunkt  

 Er der særlige krav til bl.a. materialevalg, kategorier m.v. 

 Er der mulighed for besigtigelse 

 Er der særlige opmærksomhedspunkter – ting som tilbudsgiver skal tage hensyn til 

 Skal der benyttes elmotor ved automatiske funktioner – f.eks. ved screens 

 Andre punkter 

 

Når ovenstående er afklaret og inden igangsættelse af miniudbuddet, vil der i samarbejde mel-

lem dig, og Udbudsenheden blive lavet kontrakt- og miniudbudsmateriale.  

 

Herefter vil materialet blive fremsendt til de leverandører, som er optaget i indkøbssystemets 

nedenstående kategorier, hvor miniudbuddet høre hjemme under.  

 

Kategori Ikke udtømmende liste over eksem-
pler på typer af gardiner og solaf-

skærmninger omfattet af kategorien 
 

Gardiner Indvendig 
 Stofgardiner 

 Foldegardiner 

 Panelgardiner 

 Trådgardiner 

 

Solafskærmning Indvendig 
 Screens 

 Ovenlysmarkiser 

 Rullegardiner 

 Lamelgardiner 

 Plisségardiner 

 Duo Rollers 

 Duette 

 Persienner 
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Udvendig 
 Screens 

 Persienne 

 Markiser 

 Lamelafskærmning 

 

 

TILBUDSINDHENTNING, HERUNDER INDFLYDELSE  

Det vil være Udbudsenheden, som gennemfører miniudbuddet, og foretager tilbudsindhentnin-

gen via Aabenraa Kommunes udbudssystem ”EU Supply”. De Leverandører, som er optaget i 

systemet på tilbudsindhentningstidspunktet, vil blive inviteret til at afgive tilbud.  

 

Miniudbuddet vil blive udarbejdet i samarbejde med dig, så du vil altid have indflydelse på de 

krav og behov der er til anskaffelsen. 

 

EVALUERING AF INDKOMNE TILBUD SAMT TILDELING AF KONTRAKT 

I forbindelse med miniudbuddet skal du, som Ordregiver, oplyse hvordan de indkomne tilbud 

vil blive evalueret, herunder tildeling af den udbudte kontrakt. 

Du skal vurdere, hvad der giver bedst mening, i forhold til de 4 nedenstående oplistede model-

ler, for dit indkøbsbehov.  

Overvej nøje hvad der skal vurderes/vægtes positivt, i forhold til de ønskede underkriterier.  

 

MODEL 1 - Tildelingskriteriet ”laveste pris” 

Dette kriterie indeholder den mest fordelagtige pris i de modtagne tilbud. 

 

MODEL 2 - Tildelingskriteriet ”pris- og omkostningselementer” 

Nedenfor er oplistet en række eksempler på pris- og omkostningselementer, som typisk kan 

indgå, som en del af tildelingskriteriet. Listen er ikke udtømmende. 

 

Eksempler: 

Tilbudspriser  Årlige totalomkostninger 

 Produkt pris ekskl. Moms 

 Levering 

 Montering 

  Service og vedligeholdelse 

 

 

MODEL 3 - Tildelingskriteriet ”bedste forhold mellem pris og kvalitet” 

Nedenfor er oplistet en række eksempler på underkriterier og delkriterier, som typisk kan 

indgå som en del af tildelingskriteriet. Listen er ikke udtømmende. 

 

Eksempler: 

Pris- og omkostningselement  Kvalitet 

 Produkt pris ekskl. Moms 

 Levering 

 Montering 

  Vareprøve  

 Solafvigelse i antal procent 

 Løsningsbeskrivelse i forhold til f.eks. 

bæredygtig  
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MODEL 4 - Tildelingskriteriet ”omvendt licitation” 

Her gennemføres med omvendt licitation, hvor tildelingskriteriet er bedste forhold mellem pris 

og kvalitet. Listen er ikke udtømmende. 

 

Eksempler: 

Pris- og omkostningselement  Kvalitet 

 Produkt pris ekskl. Moms 

 Levering 

 Montering 

  Vareprøve  

 Solafvigelse i antal procent 

 Løsningsbeskrivelse i forhold til f.eks. 

bæredygtig  
 

INSPIRATION FOR VÆGTNING AF KRITERIER EFTER VALG AF MODEL 

Tildelingskriterier  Vægtning i procent  

Pris  

Tilbudte priser for etablering af gardiner/solafskærmning 

 Produkt 

 Montering 

 Levering 

 Service, vedligeholdelse og reparationer 

 produkttilbehør (eks. Fjernbetjening) 

XX  %  

Funktionalitet  

I forbindelse med underkriteriet funktionalitet – vil det frem-

sendte oplæg/løsningsforslag/beskrivelse indgå i vurderingen.  

   

Det vægtes positivt i hvor høj grad tilbuddet indeholder, oplys-

ninger om:  

 Akustik og lydabsorberende 

 Mørklægning 

 Transparent 

 Semitransparent 

 Flammesikker 

 Lysdæmpende 

 Kvælningssikring 

 Automatiseringsproces fx ved automatisk nedrulning 

XX % 

  

Kvalitet  

I forbindelse med underkriteriet kvalitet – vil det fremsendte 

oplæg/løsningsforslag/beskrivelse indgå i vurderingen.  

   

Det vægtes positivt i hvor høj grad tilbuddet indeholder, oplys-

ninger om:  

 Solafvigelse 

Hvor mange procent solafvigelse der er ved gardin-

net/solafskærmning. 

 Garanti  

Levetiden som leverandøren kan garanterer på de til-

budte produkter. 

 Vindstabile op til xx m/s 

 Materialet 

Fx elokseret aluminium eller varmgalvaniseret stål 

XX %  

  



 

Side 6 af 7 

 

(ikke blandingsprodukt fra Kina)  

Bæredygtighed og miljø 

I forbindelse med underkriteriet bæredygtighed og miljø – vil 

det fremsendte oplæg/løsningsforslag/beskrivelse indgå i vur-

deringen.  

   

Det vægtes positivt i hvor høj grad tilbuddet indeholder, oplys-

ninger om:  

 PVC 

Hvorvidt PVC er undgået i produktet (så meget som 

muligt, når der er tale om screens) 

 Genanvendelse 

Beskriv hvad der sker med kasserede gardiner. Det 

vægtes positivt, jo mere genanvendelse der sker. 

 Grøn profil 

Beskriv virksomhedens grønne profil. Det vægtes posi-

tivt at tekstilleverandøren har en grøn profil. Jo mere 

CO2 neutral, jo bedre. 

 Produktionssted 

Produktet produceres og sys på fabrik/systue i EU 

 Virksomhedsprofil 

Er det en anerkendt arbejdsplads med ordnede forhold 

(arbejdsmiljø) 

XX %  

 

 

KRAVSPECIFIKATION 

I forbindelse med oprettelsen af det dynamiske indkøbssystem, har der været udsendt en 

overordnet kravspecifikation. Kravspecifikationen vil være gældende i forbindelse med hvert 

miniudbud, men derudover kan der beskrives yderligere krav til det konkrete indkøbsbehov.  

 

Hvis der er behov for yderligere krav - beskrives disse i samarbejde med Udbudsenheden. Ved 

gennemførsel af et miniudbud, vil du/I få den overordnede kravspecifikation til gennemlæs-

ning.  

 

BESIGTIGELSE I FORBINDELSE MED TILBUDSAFGIVELSE 

I forbindelse med indkøb af gardiner eller solafskærmning, anbefales det at du giver mulighed 

for, at leverandørerne kan besigtige opgavens omfang og foretage de nøjagtige opmålinger. 

Herved sikres det, at det er leverandøren selv, der bærer risikoen for evt. fejlopmålinger.  

 

FORMÅLET FOR ETABLERING AF DET DYNAMISKE INDKØBSSYSTEM 

Formålet med etablering af et dynamisk indkøbssystem har været, at sikre Aabenraa Kom-

mune og leverandørerne, en mere ensrettet, samt mindre ressourcekrævende måde, at ud-

byde gardiner og solafskærmninger på. 

 

Derudover er systemet også med til at sikre: 

 Mulighed for tilbud af nyudviklet kvalitet og funktionalitet  

 Aktuelle konkurrenceudsatte markedspriser  

 Overholdelse af udbudsloven  
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Det dynamiske indkøbssystem har en løbetid på 20 år, hvilket betyder, at der kan udbydes 

gardiner og solafskærmningsprodukter igennem indkøbssystemet, indtil de 20 år er gået, eller 

man vælger at afslutte indkøbssystemet.    

 

KONTAKT – UDBUDSENHEDEN  

Controller 

Steffen Riisbøl 

sr@aabenraa.dk  

3066 7746 

mailto:sr@aabenraa.dk

