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[image: Logobyvåben_44_300 dpi]Skabelon for brand- og evakueringsinstruks
Indholdet og proceduren i denne plan skal være tilgængelig for og kendt af al personale i institutionen.
Alarmér
· Varslingsanlægget aktiveres på alarmtryk placeret ved alle udgange. Redningsberedskabet alarmeres direkte
· Hvis alarmen ikke går i gang
· Råb ”Brand”, og advar alle omkring dig.
· Ring 112, og angiv adressen: [tilføj adresse]
Evakuér
· Alle forlader stille og roligt bygningen, enten direkte til det fri eller via flugtveje i tilstødende bygninger, og begiver sig til [beskriv, hvor samlingspunktet er]
· Luk døre til brændende rum
· Personalet skal
· sørge for, at børn/elever evakueres
· medbringe liste/pc/tablet til tjek af, at alle børn/elever er til stede
· [bookmark: _Hlk208497114](Alarmeres der om brand i frikvarteret/pause, skal personalet sørge for, at børn/elever fra klassen/stuen, de lige har haft ansvaret for, evakueres. Hvis den pågældende har fri, sørger en anden fra teamet for at evakuere børnene)
· Det pædagogiske personale sørger for optællingen af børn/elever
· Ved røg: bliv nede ved gulvet, beskyt næse og mund med et klæde, og kryb mod nærmeste udgang
· Hvis det ikke er muligt at evakuere: luk dør og signalér fra vindue
Red og sluk
· Branden forsøges slukket med institutionens brandmateriale, hvis det er sikkert og muligt [beskriv slukningsudstyr på stedet]
· Personer, der er i fare, skal bringes i sikkerhed
· Branden slukkes ved at sprøjte på det brændende materiale, ikke på røg og flammer
Hvis det nationale varslingssystem aktiveres, bør man forblive inden døre, medmindre det er direkte farligt eller andet oplyses af myndighederne. I så fald sørger personalet for, at vinduer/døre lukkes, at børn/elever samles i deres klasse/stue, og tjekker, at alle er til stede.
Ledelse og kommunikation
· Ved institutionsleders fravær er stedfortrædere: [tilføj navne på stedfortrædere]

· Institutionsleder kontakter forvaltningen 
· Børne- og familiechef Per Schmidt Hansen 2127 3692 / Dagtilbudschef Janni Kruse Olsen: 2051 1940 / Kultur- og fritidschef Karsten Justesen: 2320 6405 / Skolechef Jens Boddum: 2052 8521 [Fjern ikke-relevante chefer]
· Direktør Chriss Mailandt-Poulsen: 2899 3212
· Sekretariatsleder Hanne Weitling: 3034 9305

· Institutionsleder afklarer med nærmeste leder, hvilket niveau af Børn og Kulturs krisestab der skal aktiveres, og hvem der er ansvarlig for intern og ekstern kommunikation.

· Indsatsleder overtager ledelsen af slukningsarbejdet, når denne ankommer

· Institutionsleder sørger for at
· modtage indsatsleder og oplyse om brand og adgangsforhold
· der handles efter instruksen og redningsberedskabets anvisninger
· registrere antal personer på samlingsstederne og savnede personer
· registrere tilskadekomne og personer i farezonen
· videregive information om savnede og tilskadekomne til indsatsleder
· kontakte pårørende 

· Institutionsleder tilbyder efter hændelsen mulighed for krisepsykolog til personale og børn/elever

Opfølgning
· Opfølgning på hændelsen aftales mellem øverste leder og den relevante fagchef, hvor der bl.a. evalueres på:
· Blev instruksen fulgt?
· Skulle noget være gjort anderledes?
· Skal instruksen justeres?
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