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Eksterne 
 

 Sekretariat & Grundsalg 
 

 Team / sagsbehandler 
 

 Direktør / 
Afdelingschefer 

 
 Borgmester / 

Kommunaldirektør 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1a
Behov for 

tinglysning

2
Opretter på 

Tinglysning.dk

4
Tjekker om der 

ligger dokumenter i 
tinglysningsmappe

5
Vurdering af hvor 
opgaven tilhørere 

og hvor faglig 
viden ligger

NEJ
8

Modtager 
meddelelse om 

afslag

11
Dokument ændre 

status i 
Tinglysning.dk fra 
”underskrives” til 

”Anmeldes”

9b
Underskriver og 
giver besked om, 
at underskriver II 
kan underskrive

9a
Underskriver og 
giver besked om, 

at der er 
underskrevet

1b
Dialog med ekstern 

om behov for 
tinglysning

3
Besked til 

Ledelsessekretariat
et

6
Faglig vurdering af, 
om det fremsendte 
kan underskrives 

eller ej

Udarbejd et kort 
resume af 

vurdering, som 
sendes til 

Ledelsessekretariat
et7

Kan der 
underskrives?

Hvis vurdering = 
Nej, sendes afslag 
med vurdering til 

Eksterne – 
eventuelt med 

forslag til rettelser

Hvis vurdering = Ja 
sendes mail med 

vurdering til 
underskriftberet-

tigede I

10
Underskriver som 

II’er

JA

JA
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